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ABSTRAK

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui peran Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Semarang dalam kegiatan autentikasi dan pengelolaan
arsip elektronik. Metode penelitian yang digunakan adalah penelitian kualitatif.
Penelitian kualitatif adalah proses menjaring informasi dan kondisi yang
sebenarnya dalam kehidupan suatu objek yang dihubungkan dengan suatu
masalah baik dari sudut pandang teoritis maupun praktis. Teknik pengambilan
data yang dilakukan yaitu observasi, wawancara dan studi pustaka. Wawancara
dilaksanakan dengan cara semi terstruktur dan melibatkan sebanyak 3 (tiga)
informan yaitu kepala kearsipan, arsiparis dan petugas digitalisasi arsip Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Semarang. Data yang diperoleh kemudian
dianalisis dengan menggunakan analisis tematik. Hasil analisis ini memperoleh 5
(lima) tema yaitu penciptaan arsip, pedoman autentikasi, pengelolaan arsip
dinamis tekstual, pengelolaan arsip dinamis elektronik hasil autentikasi dan
autentisitas. Penciptaan arsip menjadi tema pertama yang mempengaruhi pedoman
autentikasi. Penciptaan arsip melalui proses digitalisasi. Arsip yang sudah
digitalisasi untuk menjaga keaslian arsip diperlukan autentikasi. Autentikasi
membutuhkan acuan berupa pedoman autentikasi. Tema kedua, pedoman
autentikasi yang mempengaruhi tema pengelolaan arsip dinamis tekstual.
Pedoman autentikasi dibagi menjadi dua tahapan yaitu tahapan sebelum dikelola
menggunakan sistem e-arsip dan tahapan setelah dikelola menggunakan sistem e-
arsip. Tema ketiga, pengelolaan arsip dinamis tekstual yang mempengaruhi
pengelolaan arsip dinamis elektronik hasil autentikasi. Pengelolaan arsip dinamis
tekstual dibagi menjadi dua yaitu pengelolaan arsip dinamis aktif tekstual dan
arsip dinamis inaktif tekstual. Setelah dilakukan pengelolaan arsip dinamis
tekstual kemudian dilanjutkan dengan pengelolaan arsip dinamis elektronik hasil
autentikasi. Tema keempat, pengelolaan arsip dinamis elektronik hasil autentikasi
yang mempengaruhi tema terakhir yaitu autentisitas (keaslian). Pengelolaan arsip
dinamis elektronik hasil autentikasi menggunakan sistem E-arsip Kabupaten
Semarang. Kegiatan-kegiatan yang telah dilakukan pada akhirnya bertujuan untuk
menghasilkan arsip elektronik yang terjamin autentisitasnya (keaslian).

Kata Kunci: Arsip Elektronik; Penelitian Kualitatif;, Pedoman Autentikasi;
Pengelolaan Arsip Elektronik; Autentisitas
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ABSTRACT

This research has purpose to study about the role of Regional Archive and
Library Office of Semarang in the activities of authentication and electronic
archive management. The method which used in this research is qualitative
research. Qualitative research is the process of capturing information and actual
condition in the life of an object that is connected with a problem both from a
theoretical and practical point of view. The technique which used to collecting the
datas are observation, interview and literature. The interview technique were
conducted in semi-stuctural manner and involved 3 (three) informants, the are the
head of archives, the archivist and digitalized file officer of Regional Archive and
Library Office of Semarang. The datas which obtained then analyzed using
thematic analysis. This analysis has 5 (five) themes, namely the creation of
archives, guidelines for authentication, dynamic textual file management,
electronic dynamic file management results of authentication and authenticity.
The creation of archives became the first theme that influenced the authentication
guidelines. Creation of archives through the digitization process. An archive that
has been digitized to maintain the authenticity of the archive requires
authentication. Authentication requires reference in the form of authentication
guidelines. The second theme is the authentication guidelines that affect the theme
of textual dynamic archive management. The authentication guide is devided into
two stages, namely the stages before being managed using the e-archive system
and the stage after being managed using the e-archive system. The third teme,
dynamic textual archive management that influences the management of
electronic dynamic records as a result of authentication. Textual dynamic archive
management is devided into two, namely dynamic active tectual file management
and dynamic textual inactive archives. After doing the management of dynamic
textual archives then proceed with the authentication of electronic dynamic
records from the authentication. The fourth theme, the authentication of electronic
dynamic records resulting from the authentication that affects the last theme is
authenticity. The management of electronic dynamic records from authentication
using the E-archive system of Semarang Regency. The activities that have been
carried out in the end aim to produce electronic archives which are guaranteed
its authenticity.

Keywords: Electronic Archives; Qualitative Research; Authentication Guidelines;
Electronic Archives Management; Authenticity
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