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LAMPIRAN 1  

Surat Izin Penelitian 

 

 



2 
 

 
 

 

 

 

 



3 
 

 
 

LAMPIRAN 2 

Surat Ijin dari Kepala Dinas PMPTSP 
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LAMPIRAN 3 

Surat Keterangan Selesai Penelitian  
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LAMPIRAN 4  

PEDOMAN WAWANCARA 

 

1. Berapa jumlah seluruh arsip statis yang terdapat atau yang sedang ditangani 

oleh Dinarpus Kabupaten Purworejo ? 

2. Apakah Dinarpus Kabupaten Purworejo setiap tahunnya melakukan program 

pengkajian dan pengembangan sistem pengelolaaan arsip statis selama ini ? 

3. Hal apa saja yang perlu diperhatikan dalam penerimaan arsip statis di 

Dinarpus Kabupaten Purworejo ?  

4. Apakah jumlah arsip statis yang berada di ruang depo pengelolaan dan 

penyimpanan menumpuk terlalu banyak, sehingga mengakibatkan 

operasional kearsipan tersebut menjadi terhambat ? 

5. Metode dan teknik apa yang diterapkan oleh petugas teknis Dinarpus 

Kabupaten Purworejo dalam kegiatan perawatan arsip statis ? 

6.  Apakah Dinarpus Kabupaten Purworejo masih memberlakukan buku agenda 

atau sudah beralih menggunakan kartu kendali dalam sisitem kearsipan ? 
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LAMPIRAN 5 

HASIL REDUKSI DATA  

 

No Pertanyaan Nama Informan Jawaban Interpretasi Kategori 

1. Berapa jumlah 

seluruh arsip statis 

yang terdapat atau 

yang sedang 

ditangani oleh 

Dinarpus Kabupaten 

Purworejo ? 

Musriyatun, S IP 

 

Arsip yang masuk ada 

3000 arsip tetapi  yang 

termasuk arsip statis ada 

2000 arsip yang akan di 

kelola arsiparis 

Arsiparis yang ada di 

Dinarpus Kabupaten 

Purworejo sedang 

menangani 2000 arsip 

statis dalam setiap 

tahunnya, semua itu 

arsip yang sudah di 

pilih menjadi arsip 

statis dan di kelola 

atau disimpan di depo 

Gambaran obyek 

penelitian  

Untung Winarno, 

S IP  

Sekitar ada 2000 arsip 

yang akan menjadi arsip 

statis yang akan di tangani 

oleh arsiparis  
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Rosa Delima 

N.W, S.ST, Ars 

Kurang lebih ada ribuan 

arsip yang akan di tangani 

oleh arsiparis dan sudah 

menjadi arsip statis tinggal 

mengelola sesuai dengan 

peraturan sayang sudah di 

terapkan  

arsip  

2. Apakah Dinarpus 

Kabupaten Purworejo 

setiap tahunnya 

melakukan program 

pengkajian dan 

pengembangan 

sistem pengelolaan 

Untung Winarno, 

S IP 

Dinarpus sudah 

melakukan program 

pengkajian dan 

pengembangan sistem 

pengelolaan arsip statis 

karena selalu mengadakan 

renovasi dan 

Dinarpus Kabupaten 

Purworejo sudah 

melakukan program 

pengkajian dan 

pengembangan sistem 

pengelolaan arsip 

statis dari ANRI 

Pengkajian, 

pengembangan arsip 

statis 
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arsip statis selama ini 

? 

pengembangan agar 

menjadi lebih baik lagi  

karena arsip statis 

yang di simpan di 

depo sangat banyak 

dan arsip statis yang 

ada juga bisa di 

susutkan untuk 

menghindari dari 

kerusakan pada arsip 

yang sudah lama dan 

jarang untuk di 

gunakan lagi 

Rosa Delima 

N.W, S.ST, Ars 

Sudah melakukan itu 

semua karena sangan perlu 

dan penting agar lebih 

maksimal dan tertata 

dengan rapi, dri segi 

informal yaitu dengan 

membahas arsip statis 

yang ada lebih di susutkan   

Musriyatun, S IP 

 

Kalau mengenai itu semua 

pastinya sudah karena 

sangat penting agar arsip 
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statis lebih tertata dan 

terstruktur dengan rapi dan 

lebih memudahkan dalam 

mengelola arsip  

3. Hal apa saja yang 

perlu diperhatikan 

dalam penerimaan 

arsip statis di 

Dinarpus Kabupaten 

Purworejo ? 

Untung Winarno, 

S IP 

Ada 3 kategori yang perlu 

diperhatikan yaitu : 

1. Otoritas atau otentik 

arsip  

2. keaslian arsip karena itu 

sangat penting untuk dapat 

menjdai arsip statis. 

3. materi arsip itu juga 

sangat penting karena isi 

Dinarpus sangat 

memperhatikan 

penerimaan arsip statis 

yang akan di simpan 

karena tidk semua 

arsip akan menjadi 

arsip statis saja tetapi 

akan ada yang menjadi 

arsip lainnya, jadi 

Tahapan akuisis 

(penerimaan dan 

penilaian arsip) 
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yang terdapat di arsip itu 

dapat mengetahui mana 

arsip statis dan mana arsip 

lain  

keaslian arsip dan isi 

dalam arsip itu yang 

paling utama untuk 

mengetahui apakah itu 

termasuk arsip statis 

atau bukan  

Musriyatun, S IP 

 

Otentika dan keaslian 

yang dimiliki arsip itu 

sangat mempengaruhi 

dalam pemilihan arsip 

statis, administrasi juga 

mempengaruhi dalam 

penerimaan arsip arsip 

statis  

Rosa Delima Keaslian arsip dan isi arsip 
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N.W, S.ST, Ars itu sangat mempengaruhi 

dalam penerimaan arsip 

statis karena saling 

berkaitan dan 

memudahkan dalam 

pemilihan arsip agar 

menjadi arsip statis   

4. Apakah jumlah arsip 

statis yang berada di 

ruang depo 

pengolahan dan 

penyimpanan 

menumpuk terlalu 

banyaka, sehingga 

Rosa Delima 

N.W, S.ST, Ars 

 

Langsung terkelola dengan 

baik jadi tidak sampai 

menumpuk terlalu banyak, 

jida ada arsip statis yang 

masuk maka langsung di 

pisahkan dan tata dengan 

baik agar operasional 

Arsip statis yang ada 

di ruang depo 

langsung segera di 

kelola atau di tangani 

karena mengikuti 

aturan yang sudah 

diterapkan di Dinarpus 

Pengolahan informasi 

dan deskripsi mengenai 

volume arsip 
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mengakibatkan 

operasional kearsipan 

tersebut menjai 

terhambat ? 

kearsipan tidak terganggu  Kabupaten Purworejo 

tersebut agar tidak 

menghambat 

operasional kerasipan  

Untung Winarno, 

S IP 

 

Semua arsip statis yang 

masuk langsung di kelola 

di depo oleh arsiparis 

karena mengikuti aturan 

yang sudah di terapkan 

dan tidak boleh sampai 

menumpuk  

Musriyatun, S IP 

 

Dapat langsung terkelola 

dengan baik sesui dengan 

aturan karena arsip statis 

tidak boleh dibiarkan 

begitu saja tabpa langsung 
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di kelola dengan cepat jika 

tidak langsung terkelola 

maka dapat menghambat 

operasional dalam 

kearsipan menjadi 

terganggu  

5. Metode dan teknik 

apa yang diterapkan 

oleh petugas teknis 

Dinarpus Kabupaten 

Purworejo dalam 

kegiatan perawatan 

arsip statis ? 

Untung Winarno, 

S IP 

 

Yang di terapkan Dinarpus 

Kabupaten Purworejo 

cukup sederhan untuk 

kegiatan perawatan arsip 

statis yaitu dengan cara 

membersihkan depo arsip 

minimal 2 kali dalam 1 

bulan agar arsip statis 

Petugas teknis di 

Dinarpus Kabupaten 

Purworejo memiliki 

metode dan teknik 

yang sederhana untuk 

kegiatan perawatan 

arsip statis agar terjaga 

dengan baik yauitu 

Perawatan arsip  
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yang disimpan tidak kotor 

atau cepat rusak  

dengan cara 

mebersihkan ruang 

depo arsip, 

pengecekan 

termohidrometer agar 

suhu dalam ruangan 

tetap stabil, dengan 

cara itu arsip statis 

yang di simpan di 

depo menjadi bersih 

dan tidak cepat rusak 

atau kotor  

Rosa Delima 

N.W, S.ST, Ars 

 

Petugas teknis hanya 

melakukan pembersihan 

pada depo dari debu agar 

arsip yang di simpan tidak 

cepat rusak dan kotor  

Musriyatun, S IP 

 

Pengecekan ruang depo 

penyimpanan arsip statis 

agar lebih terpantau, 

pengecekan 

termohidrometer pada 

depo agar suhu dalam 
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ruangan tetap terjaga dan 

stabil 

6. Apakah Dinarpus 

Kabupaten Purworejo 

masih membelakukan 

buku agenda atau 

sudah beralih 

menggunakan kartu 

kendali dalam sistem 

kearsipan ? 

Musriyatun, S. IP 

 

Menggunakan kartu 

kendali karena lebih 

memudahkan untuk 

menemukan kembali arsip 

yang akan di cari  

Dinarpus Kabupaten 

Purworejo sudah 

memberlakukan kartu 

kendali dalam sistem 

kearsipan karena kartu 

kartu kendali sangat 

mempermudah dan 

mempercepat waktu 

dalam temu kembali 

arsip yang sedang di 

cari sedangkan buku 

Peralatan dan 

perlengkapan dalam 

melakukan temu 

kembali arsip  

Rosa Delima 

N.W, S.ST, Ars 

 

Sudah menggunakan kartu 

kendali dalam mengenai 

sistem kerasipan yang di 

gunakan oleh Dinarpus 

Kabupaten Purworejo 

karena akrtu kendali 
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memudahkan temu 

kembali arsip  

agenda di gunakan 

untuk surat keluar atau 

surat tertentu  
Untung Winarno, 

S. IP 

 

Dinarpus sudah 

menggunakan kartu 

kendali dalam sistem 

kearsipan karena sangat 

memudahkan dan 

mempercepat waktu dalam 

penemuan kembali arsip 

yang sedang dicari. Buku 

agenda biasanya diguakan 

untuk surat keluar atau 

surat tertentu  
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LAMPIRAN 6 

Foto dan Dokumentasi 

 

Foto 1. Ruang pengelolaan arsip  

Sumber: Dokumentasi peneliti berdasarkan observasi, Oktober 2018 

 

Foto 2. Ruang penyimpanan arsip statis 

Sumber: Dokumentasi peneliti berdasarkan observasi, Oktober 2018 
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Foto 3. Boks penyimpanan arsip statis 

Sumber: Dokumentasi peneliti berdasarkan observasi, Oktober 2018 

 

 

Foto 4. Kartu kendali 

Sumber: Dokumentasi peneliti berdasarkan observasi, Oktober 2018 
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LAMPIRAN 7 

BIODATA PENULIS 

 

Data Pribadi 

Nama    : Ika Dyah Maryanasari 

NIM   : 13040112120024 

Prodi   : S1 Ilmu Perpustakaan 

Peminatan   : Kearsipan 

Fakultas   : Ilmu Budaya 

TTL    : Purworejo, 14 Desember 1994 

Alamat   : Krajan Rt 02/02 Kaliglagah  Kec. Loano, 

Kab. Purworejo Prov. Jawa Tengah 

No. Telepon   : 082134382171 

 

Riwayat Pendidikan : 

2000 – 2006  SD Negeri Kaliglagah 

2006 – 2009  SMP Negeri 29 Purworejo 

2009 – 2012  SMA Muhammadiyah Purworejo 
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LAMPIRAN 8 

 

PEMBIMBINGAN DAN KONSULTASI PENULISAN SKRIPSI 

MAHASISWA JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN 

FAKULTAS ILMU BUDAYA UNIVERSITAS DIPONEGORO 

SEMARANG 

 

A. IDENTITAS MAHASISWA 

1. Nama  : Ika Dyah Maryanasari 

2. NIM  : 13040112120024 

3. Peminatan : Kearsipan 

4. Alamat  : Krajan Rt 02/02 Kaliglagah  Kec. Loano, 

Kab. Purworejo Prov. Jawa Tengah 

5. No. HP  : 082134382171 

6. Alamat Email : ikadyah_maryanasari@yahoo.co.id 

 

B. IDENTITAS DOSEN WALI 

1. Nama  : Dra. Rukiyah, M.Hum 

2. NIP  : 196405281991032011 

3. Alamat  : - 

4. No. HP  : 08156631829 

5. Alamat Email : - 

 

C. IDENTITAS DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI 

1. Nama  :Yanuar Yoga P., S.Hum., M.Hum 

2. NIP  :19880126012015041001 

3. Alamat  : - 

4. No. HP  : 085643454477 

5. Alamat Email :- 

 

mailto:ikadyah_maryanasari@yahoo.co.id
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