BAB IV

GAMBARAN UMUM OBJEK PENELITIAN

4.1 Sejarah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Purworejo

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Purworejo terletak di Jalan
Yudodipuran No. 38, Purworejo, berdiri di atas tanah seluas 7.312 m? dengan luas
gedung 4.250 m?. Dinarpus Kabupaten Purworejo memiliki jumlah pegawai
sebanyak 30 pegawai yang terdiri atas 16 pria dan 14 wanita dan memiliki 3
arsiparis serta dikepalai oleh Drs. Edy Susanto (Eselon I11).

Tugas yang diemban Dinarpus Kabupaten Purworejo mencakup dua
lingkup tugas utama yang berkenaan dengan bidang kearsipan dan bidang
perpustakaan berdasarkan landasan hukum Perda Kabupaten Purworejo Nomor 14
Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten
Purworejo.

Depo arsip Dinarpus Kabupaten Purworejo memiliki luas 1.810 m? dan
terletak di Jalan Sarwo Edhie Wibowo No. 42 Purworejoyang diperuntukkan
khusus untuk kegiatan kearsipan baik arsip dinamis maupun arsip statis. Akses
layanan administrasi maupun arsip dibuka setiap hari senin sampai jumat tiap
minggunya. Masing-masing arsip di depo arsip Dinarpus Kabupaten Purworejo
diklasifikasikan berdasarkan tematik khazanah kategori arsip yang ada, dan

gedung arsip telah dilengkapi pula dengan jaringan wifi (internet).
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4.2 Visi Misi DINARPUS Kabupaten Purworejo
Visi Dinarpus Kabupaten Purworejo berdasarkan tupoksi pekerjaannya
terbagi menjadi dua yaitu:
a. Bidang Kearsipan
“Terwujudnya sistem kearsipan yang lengkap, bermanfaat dan modern”.
b. Bidang Perpustakaan
“Terwujudnya masyarakat membaca dan belajar menuju masyarakat madani
yang sadar informasi”.
Misi Dinarpus kabupaten Purworejo sesuai visi yang dimilikinya sebagai berikut:
1. Kantor Kearsipan Daerah
a) Meningkatkan penyelenggaraan sistem kearsipan yang modern melalui
dukungan sistem IT;
b) Meningkatkan sarana dan prasarana untuk mendukung pengelolaan
kearsipan daerah;
c) Meningkatkan pelayanan kearsipan masyarakat dengan peningkatan
SDM yang dimiliki.
2. Kantor Perpustakaan
a) Meningkatkan pelayanan perpustakaan;
b) Meningkatkan SDM tenaga perpustakaan;
c) Penambahan koleksi bahan pustaka, sarana dan prasarana;
d) Melaksanakan pembinaan dan monitoring perpustakaan di desa /
kelurahan / sekolah / masjid dan karang taruna;

e) Melaksanakan sosialisasi promosi perpustakaan.
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4.3 Tugas dan Fungsi Dinarpus Purworejo

1.

Tugas pokok

Melaksanakan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan daerah di bidang

kearsipan, perpustakaan dan dokumentasi sesuai dengan kewenangan daerah yang

meliputi perencanaan dan pengembangan, akuisisi dan pengelolaan arsip serta

perpustakaan.
2. Fungsi
a) Perumusan kebijakan teknis di bidang kearsipan, perpustakaan dan

b)

d)

dokumentasi yang meliputi perencanaan dan pengembangan, akuisisi dan
pengelolaan arsip serta perpustakaan.

Penyusunan rencana teknis dan program kerja di bidang kearsipan,
perpustakaan dan dokumentasi yang meliputi perencanaan dan
pengembangan, akuisisi dan pengelolaan arsip serta perpustakaan.
Pembinaan dan pengendalian teknis di bidang kearsipan, perpustakaan
dan dokumentasi yang meliputi perencanaan dan pengembangan, akuisisi
dan pengelolaan arsip serta perpustakaan.

Pelaksanaan koordinasi kegiatan kerjasama teknis dengan pihak lain
yang berhubungan dengan bidang arsip, perpustakaan dan dokumentasi
yang meliputi perencanaan dan pengembangan, akuisisi dan pengelolaan
arsip serta perpustakaan.

Penyelenggaraan  monitoring, evaluasi dan pelaporan terhadap

pelaksanaan tugas-tugas bidang arsip, perpustakaan dan dokumentasi
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yang meliputi perencanaan dan pengembangan, akuisisi dan pengelolaan

arsip serta perpustakaan.

Pengelolaan tatausaha Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten.

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai dengan tugas

pokok dan fungsinya.

4.4 Struktur Organisasi Dinarpus Kabupaten Purworejo

Bagan organisasi Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) Dinarpus
Kabupaten Purworejo berdasarkan lampiran PerBup Purworejo No. 79/2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas

Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Purworejo adalah sebagai berikut:

FTRUKTUR ORGANISASI DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN DAERAH
KABUPATEN PURWOREJO

KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL

KEPALA DINAS

SEKRETARIAT

SUB BAGIAN

SUB BAGIAN

PERENCAMNAAN,
EVALUASI, PELAPORAN,
DAN UMUM

KEUANGAN DAMN
KEPEGAWAIAN

| BIDANG KEARSIPAN |

| BIDANG PERPUSTAKAAN

— 1 I
SEKSI PEMBINAAN DAN SEKSI PEMEBINAAN DAN
— PEMGEMBAMNGAN PENGEMBAMNGAN
KEARSIPAN PERPUSTAKAAN
SEKSI PENYELAMATAMN SEKSI DEPOSIT DAN
—ro DAMN PELESTARIAN PENGELOLAAN
ARSIP PERPUSTAKAAN

SEKSI PELAYAMNAN DAN

PEMANFAATAN ARSIP

SEKSI LAYANAN DAM
PUBLIKASI

Bagan 4.1 Bagan Struktur Organisasi Dinarpus Purworejo




