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5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan mengenai pemanfaatan VBA Excel

dalam pencatatan surat masuk dan surat keluar di PT Perta Daya Gas Semarang, maka

dapat ditarik beberapa kesimpulan sebagai berikut:

Pemanfaatan VBA Excel dalam pencatatan surat masuk dan surat keluar dilakukan melalui
pengembangan sistem pencatatan berbasis VBA Excel yang dilengkapi dengan fitur form
input data, penomoran surat otomatis, pencarian arsip, serta pembuatan laporan
administrasi. Sistem ini mampu mendukung proses administrasi menjadi lebih terstruktur,
sistematis, dan mudah digunakan oleh staf administrasi.

Efisiensi kerja administrasi mengalami peningkatan yang signifikan setelah penerapan
sistem berbasis VBA Excel. Hal ini ditunjukkan dengan berkurangnya waktu yang
dibutuhkan dalam proses pencatatan dan pencarian arsip, menurunnya tingkat kesalahan
input data, serta meningkatnya kemudahan dalam pengelolaan arsip. Dengan demikian,
penggunaan VBA Excel mampu mengoptimalkan penggunaan waktu dan meningkatkan
akurasi data.

VBA Excel memiliki peran yang penting dalam mendukung efisiensi kerja administrasi,
terutama dalam mengotomatisasi proses kerja yang sebelumnya dilakukan secara manual.
Selain itu, VBA Excel juga mempermudah akses informasi, meningkatkan konsistensi

data, serta membantu proses penyusunan laporan secara lebih cepat dan sistematis.

5.2 Saran

Berdasarkan hasil penelitian yang telah dilakukan, penulis memberikan beberapa saran

sebagai berikut:

1. Bagi perusahaan, disarankan untuk mengembangkan sistem pencatatan

berbasis VBA Excel ke arah yang lebih lanjut, seperti penambahan fitur
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multiuser, integrasi berbasis jaringan, serta peningkatan keamanan data agar
sistem dapat digunakan secara lebih optimal.

Bagi staf administrasi, disarankan untuk terus meningkatkan pemahaman dan
keterampilan dalam penggunaan aplikasi berbasis VBA Excel agar dapat
memanfaatkan sistem secara maksimal dalam mendukung pekerjaan sehari-
hari.

Bagi peneliti selanjutnya, disarankan untuk mengembangkan penelitian ini
dengan menggunakan teknologi yang lebih kompleks, seperti sistem berbasis
web atau database terintegrasi, sehingga dapat meningkatkan skalabilitas dan
keamanan sistem.

Penelitian selanjutnya juga dapat mengkaji aspek lain, seperti tingkat kepuasan
pengguna (user satisfaction) dan efektivitas sistem dalam jangka panjang,
sehingga dapat memberikan gambaran yang lebih komprehensif terhadap

penerapan sistem informasi dalam administrasi perkantoran.
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