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KATA PENGANTAR 

        Puji syukur ke hadirat Allah SWT senantiasa penulis panjatkan atas segala 

limpahan rahmat, taufik, dan hidayah-Nya. Berkat karunia dan ridha-Nya, penulis 

akhirnya dapat menyelesaikan Tugas Akhir yang berjudul “Penyusunan Buku Panduan 

Klasifikasi Koleksi Bahan Pustaka Pada Perpustakaan Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah”. 

       Tugas Akhir ini disusun sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan studi dan 

memperoleh gelar akademik pada [sebutkan nama program studi dan perguruan tinggi 

Anda]. Selain itu, karya ini juga diharapkan dapat memberikan kontribusi nyata dalam 

bidang perpustakaan, khususnya dalam upaya mendukung tata kelola koleksi yang lebih 

sistematis dan profesional. 

       Keberadaan buku panduan klasifikasi koleksi bahan pustaka ini diharapkan dapat 

menjadi salah satu instrumen penting bagi pustakawan di lingkungan Perpustakaan 

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah. Dengan adanya panduan ini, 

diharapkan proses klasifikasi koleksi dapat dilakukan secara lebih cepat, tepat, dan 

konsisten, sehingga mampu meningkatkan kualitas layanan informasi yang diberikan 

kepada masyarakat. 

       Dalam proses penyusunan Tugas Akhir ini, penulis menghadapi berbagai 

tantangan, baik dari sisi pengumpulan data, pengolahan informasi, maupun penyusunan 

sistematika tulisan. Namun, berkat bimbingan, dukungan, dan bantuan dari berbagai 

pihak, akhirnya penulis dapat menyelesaikan tugas ini dengan baik. Penulis menyadari 

sepenuhnya bahwa karya ini masih jauh dari sempurna, baik dari segi isi maupun 

penyajiannya. Oleh karena itu, penulis sangat mengharapkan adanya kritik dan saran 

yang bersifat membangun dari pembaca, agar karya ini dapat diperbaiki dan 

disempurnakan di masa mendatang. 

      Akhir kata, semoga Tugas Akhir ini dapat memberikan manfaat, tidak hanya bagi 

penulis secara pribadi, tetapi juga bagi pihak-pihak yang berkepentingan, khususnya 

dalam pengembangan layanan perpustakaan. Semoga pula karya ini dapat menjadi salah 
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satu wujud kecil dari kontribusi penulis terhadap kemajuan dunia pendidikan dan 

kebudayaan di Provinsi Jawa Tengah. 

Alhamdulillah, dengan segala kerendahan hati penulis ingin menyampaikan rasa syukur 

dan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada semua pihak yang telah memberikan 

dukungan moral, spiritual, maupun material selama proses penyusunan Tugas Akhir ini. 

Tanpa bantuan mereka, niscaya penulis akan mengalami kesulitan dalam 

menyelesaikan karya ini. 

Ucapan terima kasih penulis sampaikan kepada: 

1. Allah SWT atas segala rahmat, nikmat, dan karunia-Nya yang tiada pernah terputus, 

sehingga penulis diberikan kesehatan, kelancaran, dan kekuatan dalam 

menyelesaikan tugas akhir ini. 

2. Kedua orang tua tercinta bapak Tesar Himawan Swadikap dan ibu Ummayah, juga 

adik saya yang saya sayangi Jasmine Najla Nabilla terima kasih atas segala doa, 

kasih sayang, pengorbanan, motivasi, dan dukungan yang tidak pernah berhenti 

mengalir, baik dalam bentuk moral maupun material. Tanpa mereka, penulis tidak 

akan sampai pada tahap ini. 

3. Seluruh dosen dan staf Program Studi Informasi dan Humas Sekolah Vokasi 

Universitas Diponegoro, yang telah memberikan ilmu dan pengalaman berharga 

4. Ibu Dr. Sri Indrahti., M. Hum selaku dosen pembimbing yang telah meluangkan 

waktu, tenaga dan pikiran untuk membimbing penulis dengan penuh kesabaran serta 

masukan dan arahan yang sangat membantu dalam penyusunan tugas akhir ini. 

5. Ibu Jazimatul Husna, S.IP., M. IP dan Ibu Yayuk Endang Irawati, S.S,. M. A., selaku 

dosen penguji yang selalu senantiasa memberikan wawasan, waktu serta arahan 

kepada mahasiswa terkait tugas akhir. 

6. Bapak/Ibu Pimpinan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah, 

beserta seluruh staf Perpustakaan, yang telah memberikan kesempatan, fasilitas, dan 

data yang diperlukan dalam penelitian serta penyusunan buku panduan klasifikasi 

koleksi bahan pustaka. 

7. Teman-teman seperjuangan di Infromasi dan Humas Angkatan 2021 atas 

kebersamaan, dukungan, dan kerja sama yang sangat berarti, baik dalam 

perkuliahan maupun selama proses penyusunan Tugas Akhir. 
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HALAMAN MOTTO DAN PERSEMBAHAN 

 

 

          Motto: 

 

                 “CACING - CACING, NAGA - NAGA” 

 

 

        Persembahan: 

 

Tugas Akhir ini saya persembahkan untuk : 

 

1. Tuhan yang Maha Esa yang telah 

memberikan hambanya kekuatan. 

2. Negara Kesatuan Republik Indonesia yang 

telah memberikan saya kesempatan belajar. 

3. Universitas Diponegoro Program Studi 

Informasi dan Humas serta seluruh civitas 

akademik yang saya hormati. 

4. Staff Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 

Provinsi Jawa Tengah 
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ABSTRAK 

 

       Penelitian ini dilaksanakan untuk mendeskripsikan kondisi nyata proses klasifikasi 

koleksi di Perpustakaan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah, 

mengidentifikasi hambatan yang muncul, menegaskan pentingnya penyusunan panduan 

klasifikasi, serta menghasilkan sebuah buku panduan yang terstruktur, mudah diterapkan, 

dan sesuai dengan standar nasional perpustakaan. Metode yang digunakan ialah deskriptif 

kualitatif dengan pengumpulan data melalui observasi, wawancara, dan telaah dokumen. 

Temuan penelitian mengungkapkan bahwa kegiatan klasifikasi di perpustakaan belum 

berjalan konsisten, karena masih terdapat keterbatasan pemahaman pustakawan terhadap 

sistem Dewey Decimal Classification (DDC), ketiadaan panduan tertulis, serta minimnya 

pelatihan untuk meningkatkan kompetensi. Hasil penyusunan buku panduan ini 

menunjukkan bahwa adanya pedoman yang jelas mampu mengurangi perbedaan 

interpretasi antar pustakawan, memperlancar proses pengolahan koleksi, serta 

mempermudah pemustaka dalam menemukan informasi. Kesimpulan penelitian 

menegaskan bahwa buku panduan tidak hanya berfungsi sebagai instrumen teknis, 

melainkan juga sebagai sarana strategis untuk memperkuat konsistensi kerja, 

profesionalisme pustakawan, dan mutu layanan perpustakaan. 

Kata Kunci: Buku Panduan, Klasifikasi, Koleksi, Perpustakaan, Standar Nasional 
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ABSTRACT 

 

       This research was carried out to describe the real condition of the collection 

classification process at the Library of the Central Java Provincial Education and 

Culture Office, identify the obstacles that arise, affirm the importance of preparing 

classification guidelines, and produce a guidebook that is structured, easy to apply, and 

in accordance with national library standards. The method used is qualitative 

descriptive with data collection through observation, interviews, and document review. 

The findings of the study revealed that classification activities in libraries have not run 

consistently, because there are still limitations in librarians' understanding of the 

Dewey Decimal Classification (DDC) system, the absence of written guidelines, and 

the lack of training to improve competence. The results of the preparation of this 

guidebook show that there are clear guidelines that can reduce differences in 

interpretation between librarians, facilitate the collection processing process, and make 

it easier for users to find information. The conclusion of the study confirms that the 

guidebook does not only function as a technical instrument, but also as a strategic 

means to strengthen the consistency of work, professionalism of librarians, and the 

quality of library services. 

           Keywords: Handbook, Classification, Collections, Library, National Standart 
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