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ABSTRAK

Penelitian ini dilaksanakan untuk mendeskripsikan kondisi nyata proses klasifikasi
koleksi di Perpustakaan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Provinsi Jawa Tengah,
mengidentifikasi hambatan yang muncul, menegaskan pentingnya penyusunan panduan
Klasifikasi, serta menghasilkan sebuah buku panduan yang terstruktur, mudah diterapkan,
dan sesuai dengan standar nasional perpustakaan. Metode yang digunakan ialah deskriptif
kualitatif dengan pengumpulan data melalui observasi, wawancara, dan telaah dokumen.
Temuan penelitian mengungkapkan bahwa kegiatan klasifikasi di perpustakaan belum
berjalan konsisten, karena masih terdapat keterbatasan pemahaman pustakawan terhadap
sistem Dewey Decimal Classification (DDC), ketiadaan panduan tertulis, serta minimnya
pelatihan untuk meningkatkan kompetensi. Hasil penyusunan buku panduan ini
menunjukkan bahwa adanya pedoman yang jelas mampu mengurangi perbedaan
interpretasi antar pustakawan, memperlancar proses pengolahan koleksi, serta
mempermudah pemustaka dalam menemukan informasi. Kesimpulan penelitian
menegaskan bahwa buku panduan tidak hanya berfungsi sebagai instrumen teknis,
melainkan juga sebagai sarana strategis untuk memperkuat konsistensi kerja,
profesionalisme pustakawan, dan mutu layanan perpustakaan.

Kata Kunci: Buku Panduan, Klasifikasi, Koleksi, Perpustakaan, Standar Nasional



ABSTRACT

This research was carried out to describe the real condition of the collection
classification process at the Library of the Central Java Provincial Education and
Culture Office, identify the obstacles that arise, affirm the importance of preparing
classification guidelines, and produce a guidebook that is structured, easy to apply, and
in accordance with national library standards. The method used is qualitative
descriptive with data collection through observation, interviews, and document review.
The findings of the study revealed that classification activities in libraries have not run
consistently, because there are still limitations in librarians’ understanding of the
Dewey Decimal Classification (DDC) system, the absence of written guidelines, and
the lack of training to improve competence. The results of the preparation of this
guidebook show that there are clear guidelines that can reduce differences in
interpretation between librarians, facilitate the collection processing process, and make
it easier for users to find information. The conclusion of the study confirms that the
guidebook does not only function as a technical instrument, but also as a strategic
means to strengthen the consistency of work, professionalism of librarians, and the
quality of library services.

Keywords: Handbook, Classification, Collections, Library, National Standart
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