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ABSTRAK

Pengelolaan arsip inaktif di lingkungan Sekretariat Daerah Provinsi Jawa
Tengah difasilitasi oleh dua Records Center yang memiliki peran berbeda. Records
Center pertama, letaknya di luar area kantor, memiliki fungsi untuk menyimpan
arsip yang telah ditetapkan untuk dimusnahkan. Sementara itu, Records Center
kedua yang berada di dalam lingkungan kantor digunakan untuk menyimpan arsip
inaktif yang memiliki nilai guna permanen dan nantinya akan dipindahkan ke Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan (Dinarpus). Penelitian ini bertujuan untuk
menganalisis pengaruh keterbatasan fasilitas Records Center terhadap efektivitas
proses pemindahan arsip inaktif. Dengan menggunakan pendekatan kualitatif dan
metode studi kasus, penelitian ini menggali secara mendalam bagaimana
keterbatasan fasilitas, khususnya ruang penyimpanan, memengaruhi kelancaran
proses pemindahan arsip inaktif dari masing-masing biro. Hasil penelitian
menunjukkan bahwa meskipun sarana pendukung seperti rak dan sistem pencatatan
telah tersedia dengan baik, keterbatasan ruang masih menjadi tantangan. Namun,
tantangan ini dapat diatasi melalui strategi pemindahan arsip yang dilakukan secara
bertahap dan terjadwal. Komunikasi yang baik antara unit pengolah dan petugas
arsip, serta penjadwalan yang fleksibel, turut mendukung keberhasilan pemindahan

arsip secara berkelanjutan.

Kata Kunci: Arsip Inaktif, Records Center, Keterbatasan Fasilitas, Pemindahan

Arsip, Manajemen Kearsipan
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ABSTRACT

The management of inactive archives within the Central Java Provincial
Secretariat is facilitated by two Records Center with different roles. The first
Records Center, located outside the office area, serves to store archives that have
been designated for destruction. Meanwhile, the second Records Center, situated
within the office premises, is used to store inactive records with permanent value,
which will eventually be transferred to the Archives and Library Department
(Dinarpus). This study aims to analyze the impact of Records Center facility
limitations on the effectiveness of the inactive archive transfer process. Using a
qualitative approach and case study method, this research delves deeply into how
facility limitations, particularly storage space, affect the smoothness of the inactive
archive transfer process from each bureau. The results of the study indicate that
although supporting facilities such as shelves and recording systems are well-
equipped, space limitations remain a challenge. However, this challenge can be
addressed through a phased and scheduled archival transfer strategy. Effective
communication between processing units and archival staff, along with flexible

scheduling, also contribute to the successful and sustainable transfer of archives.

Keywords: Inactive Archives, Records Center, Facility Limitations, Archive
Transfer, Records Management
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