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ABSTRAK 

Pemeliharaan arsip dinamis yang masih mempunyai nilai kesejarahan, pula 

mempunyai prosedur serta penindakan yang benar serta pas. Sehingga, data yang 

terdapat pada arsip tidak pudar begitu saja. Data arsip dinamis berguna selaku 

pengambilan keputusan dalam mengelola sesuatu aktivitas yang terdapat pada 

organisasi, kelembagaan, ataupun lembaga yang terpaut. Tidak cuma mengendalikan, 

namun pula membagikan, memusatkan, serta pula selaku pemecahan dalam 

pemeliharaan arsip dinamis. pastinya perihal ini tidak terjalin begitu saja. tiap 

lembaga ataupun kelembagaan memerlukan novel panduan selaku bimbingan dalam 

pengarsipanya. buku panduan mempunyai wujud serta tata cara yang berbeda- beda 

dalam kajianya. Tata cara kajian yang digunakan dalam penyusunan tugas akhir ini 

yakni memakai riset literatur karya serta penerapan project bersama. Kajian karya ini 

bertujuan buat membagikan akibat positif kepada lembaga ialah menaruh arsip 

dengan sistem elektronik yang diucap silaker. 

 

Kata kunci: Buku Panduan, SILAKER, Pemeliharaan Arsip Dinamis, Kantor 

Kecamatan Tembalang 
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ABSTRACT 

Maintaining dynamic archives that still have historical value also requires correct and 

appropriate procedures and handling. So, the information in the archives does not just 

fade away. Dynamic archival information is useful for decision making in managing 

activities in organizations, institutions and related agencies. Not only managing, but 

also providing, directing, and also as a solution in maintaining dynamic archives. Of 

course this doesnt just happen. Every agency or institution needs a guidebook as a 

bimbingan in archiving. Guidebooks have different forms and methods in their study. 

The study method used in writing this final assignment is using literature studies and 

joint project implementation. This work study aims to have a positive impact on 

agencies, namely storing archives with an electronic system called silaker 

 

Keywords: Guidebook, SILAKER, Dynamic Archives Maintenance, Tembalang 

District Office  
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