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ABSTRAK

Sebuah Lembaga pemerintah maupun swasta memiliki sistem administrasi sebagai
proses berjalannya kinerja karyawan sehingga menghasilkan dokumen-dokumen
penting yang disebut dengan arsip. Arsip berperan penting dalam perjalanan suatu
kegiatan pada organisasi. Arsip foto merupakan rekaman informasi suatu kegiatan
pada Lembaga atau Organisasi. Arsip yang disimpan berfungsi untuk memudahkan
pencarian informasi secara cepat dan tepat. Pengelolaan arsip foto Inspektorat
Provinsi Jawa Tengah belum maksimal dalam proses temu kembali arsip foto yang
dilakukan secara manual sehingga menyulitkan pegawai dalam melakukan
pekerjaannya. Proses temu balik yang dilakukan secara manual membuat arsip
menjadi berantakan karena setelah dipinjam tidak dikembalikan seperti semua atau
arsip foto menjadi hilang. Penelitian dilakukan dengan metode kulitatif pendekatan
naratif dengan berkolaborasi dengan narasumber dan pewawancara sehingga
menghasilkan informasi yang dibutuhkan dan mencapai tujuan yang diinginkan.
Penelitian ini bertujuan untuk memberikan inovasi temu balik arsip foto dengan
mudah menggunakan Google Spreadsheet. Dengan menggunakan inovasi
Spreadsheet dapat mempermudah dan kelancaran dalam kegiatan pencarian arsip
foto.

Kata Kunci: Arsip Foto, Temu Balik Arsip, Google Spreadsheet, Inspektorat

Provinsi Jawa Tengah.
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ABSTRACT

A government or private institution has an administration system as a process for
employee performance to produce important documents called archives. Archives
play an important role in the course of an organization's activities. Photo archives
are records of information about an activity at an institution or organization. The
archives stored function to facilitate the search for information quickly and precisely.
The management of photo archives at the Central Java Provincial Inspectorate has
not been optimal in that the process of retrieving photo archives is carried out
manually, making it difficult for employees to carry out their work. The retrieval
process which is carried out manually makes the archive messy because after being
borrowed it is not returned like everything or the photo archive is lost. The research
was carried out using a qualitative narrative approach method by collaborating with
sources and interviewers to produce the required information and achieve the desired
goals. This research aims to provide innovation in photo archive retrieval easily
using Google Spreadsheet. By using Spreadsheet innovation, it can make searching

for photo archives easier and smoother.

Keywords: Photo Archives, Interview Archives, Google Spreadsheet, Central Java

Provincial Inspectorate.
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