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ABSTRAK

Tujuan penelitian ini adalah untuk mengetahui bagaimana proses pembuatan
database arsip inaktif menggunakan Microsoft Access sebagai sarana temu balik
arsip inaktif di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Nganjuk. Metode yang
digunakan dalam penelitian ini adalah metode kualitatif. Teknik pengolahan data
yang digunakan adalah pengumpulan data, transkripsi data, klasifikasi data, analisis
data, intepretasi data, dan penyajian data. Masalah yang ditemukan dalam penelitian
ini adalah proses klasifikasi arsip yang belum optimal karena dilakukan secara
manual menggunakan kartu deskripsi dan Microsoft Word. Hasil dari penelitian
menunjukkan bahwa setelah adanya database pengelola arsip inaktif dapat lansung

secara otomatis terklasifikasi sesuai kode klasifikasi yang ada.

Kata Kunci : arsip inaktif, Microsoft Access, database, klasifikasi arsip.
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ABSTRACT

The purpose of this research is to find out the process of creating an inactive archive
database using Microsoft Access as a means of retrieving inactive archives at the
Nganjuk Regency Archives and Library Service. The method used in this research is
qualitative method. The data processing techniques used are data collection, data
transcription, data classification, data analysis, data interpretation, and data
presentation. The problem found in this research was that the archive classification
process was not optimal because it was done manually using description cards and
Microsoft Word. The results of the research show that after the existence of an inactive
archive management database, it can immediately be automatically classified
according to the existing classification code.

Keyword : inactive archives, Microsoft Access. Database, archive classification.
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