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PEMBUATAN PETUNJUK TEKNIS (JUKNIS) PENGELOLAAN ARSIP 

DINAMIS INAKTIF DI BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN 

DAERAH (BAPPEDA) PROVINSI JAWA TENGAH 

 

ABSTRAK 

 

Arsip inaktif yang dikelola oleh Unit Kearsipan BAPPEDA Provinsi Jawa 

Tengah tercipta oleh pelaksanaan tugas pokok dan fungsi yang disandangnya, 

Pengelolaannya belum sepenuhnya sesuai dengan pedoman kearsipan yang 

berlaku. Beberapa Unit Pengolah belum rutin menyerahkan arsipnya ke Unit 

Kearsipan. Substansi SOP Pengelolaan Arsip Dinamis Inaktifnya juga memiliki 

beberapa kelemahan. Oleh sebab itu, BAPPEDA Provinsi Jawa Tengah 

membutuhkan penguat dan penyempurna pedoman pengelolaan arsip dinamis 

inaktif dalam bentuk petunjuk teknis. Tujuan penyusunan juknis pengelolaan arsip 

dinamis inaktif adalah agar pihak-pihak yang bertanggung jawab dalam 

pengelolaan arsip dinamis inaktif dapat mengimplementasikan pengelolaan arsip 

dinamis inaktif sesuai dengan Peraturan Gubernur Nomor 17 tahun 2022 tentang 

Pedoman Pengelolaan Arsip Dinamis Provinsi Jawa Tengah. Pengumpulan data 

menggunakan studi pustaka, observasi dan wawancara. Data diolah dengan 

menggunakan gap analysis dengan mengomparasi antara kondisi nyata pengelolaan 

arsip dinamis inaktif dengan kondisi pengelolaan yang seharusnya dilakukan oleh 

SDM Kearsipan di BAPPEDA Provinsi Jawa Tengah. Hasil pembuatan karya ini 

menunjukkan bahwa pembuatan petunjuk teknis pengelolaan arsip dinamis inaktif 

di BAPPEDA Provinsi Jawa Tengah dapat digunakan sebagai bahan pelengkap 

sekaligus penguat dalam pengimplementasian pedoman pengelolaan arsip dinamis 

inaktif dalam kegiatan pengelolaan arsip dinamis inaktif sehingga arsip dapat dijaga 

fisik dan informasinya. 

 

Kata kunci: Arsip, Arsip Dinamis Inaktif, Pengelolaan Arsip Dinamis Inaktif, 

BAPPEDA Provinsi Jawa Tengah.  
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PRODUCTION OF TECHNICAL INSTRUCTIONS (JUKNIS) FOR 

MANAGEMENT OF INACTIVE DYNAMIC ARCHIVES IN THE 

REGIONAL DEVELOPMENT PLANNING AGENCY (BAPPEDA) OF 

CENTRAL JAVA PROVINCE 

 

ABSTRACT 

 

Inactive archives managed by the Central Java Province BAPPEDA 

Archives Unit were created by the implementation of the main tasks and functions 

they carry. Their management is not fully by applicable archival guidelines. Several 

Processing Units have not routinely submitted their archives to the Archives Unit. 

The substance of the Inactive Dynamic Records Management SOP also has several 

weaknesses. Therefore, BAPPEDA Central Java Province needs to strengthen and 

perfect the guidelines for managing inactive dynamic archives in the form of 

technical instructions. The aim of preparing technical guidelines for managing 

inactive dynamic archives is so that parties responsible for managing dynamic 

inactive archives can implement dynamic inactive archive management by 

Governor Regulation Number 17 of 2022 concerning Guidelines for Management 

of Dynamic Archives for Central Java Province. Data collection uses literature 

study, observation, and interviews. The data was processed using gap analysis by 

comparing the real conditions of management of inactive dynamic archives with 

the conditions of management that should be carried out by Archives Human 

Resources at BAPPEDA, Central Java Province. The results of this work show that 

the creation of technical instructions for managing inactive dynamic archives at 

BAPPEDA of Central Java Province can be used as complementary and 

strengthening material in implementing guidelines for managing inactive dynamic 

archives in dynamic inactive archive management activities so that archives can be 

maintained physically and informationally. 

 

Keywords: Archives, Inactive Dynamic Archives, Inactive Dynamic Archives 

Management, BAPPEDA Central Java Province. 
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