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ABSTRAK 

 

Penelitian ini dilatarbelakangi oleh belum adanya pemahaman dan 

sosialiasi mengenai Elektronik Temu Balik Arsip (ETEBAR) di unit 

kearsipan pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 

Provinsi Jawa Tengah. Tujuan dari penelitian ini adalah memberikan 

penjelasan terhadap pihak yang bertanggung jawab mengelola arsip di unit 

kearsipan pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 

Provinsi Jawa Tengah mengenai penggunaan Elektronik Temu Balik Arsip 

(ETEBAR) melalui bentuk video tutorial, fungsinya yaitu agar para pihak 

tersebut memahami proses pengelolaan, pembuatan, dan pengoperasian 

Elektronik Temu Balik Arsip (ETEBAR) dengan sesuai. Maka dari itu, 

peneliti berinisiatif membuat Video Tutorial Penggunaan Elektronik Temu 

Balik Arsip (ETEBAR) yang didalamnya memuat tahapan atau langkah-

langkah pembuatan etebar mulai dari alih media, pembuatan qr code, dan 

cara scan qr code. Penelitian ini merupakan penelitian action research 

dengan pendekatan studi kasus. Subjek dalam penelitian ini adalah 

pengelola arsip di unit kearsipan DPMPTSP Provinsi Jawa Tengah 

sedangkan objek dalam penelitian ini adalah Eelektronivoik Temu Balik 

Arsip (ETEBAR) di unit kearsipan DPMPTSP Provinsi Jawa Tengah. Hasil 

implementasi video tutorial menunujkan bahwa video tutorial sangat 

berdampak bagi pengguna sebagai bahan pembelajaran agar bisa 

meningkatkan pemahaman dan pengetahuan pengguna terkait penggunaan 

ETEBAR dengan baik dan benar. 

 

Kata Kunci : Video Tutorial, Elektronik Temu Balik Arsip (Etebar) , 

Dinas Penanaman Modal dan pelayanan Terpadu Satu Pintu Provinsi 

Jawa Tengah 
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ABSTRACT 

 

This research is motivated by the absence of understanding and socialization of 

Electronic Archive Retrieval (ETEBAR) in the archive unit at the One-Stop 

Investment and Integrated Services Office of Central Java Province. The purpose 

of this research is to provide an explanation to the party responsible for managing 

archives in the archive unit at the Central Java Province One-Stop Investment and 

Integrated Services Office regarding the use of Electronic Records Retrieval 

(ETEBAR) through the form of video tutorials, the function is that these parties 

understand the process of managing, creating, and operating Electronic Records 

Retrieval (ETEBAR) accordingly. Therefore, the researcher took the initiative to 

make a Video Tutorial on the Use of Electronic Archive Findback (ETEBAR) which 

contains the stages or steps of making etebar starting from media transfer, making 

qr code, and how to scan qr code. This research is action research with a case study 

approach. The subject of this research is the archive manager in the Central Java 

Province DPMPTSP archiving unit while the object of this research is the 

Eelektronik Temu Balik Arsip (ETEBAR) in the Central Java Province DPMPTSP 

archiving unit. The results of the implementation of video tutorials show that video 

tutorials are very impactful for users as learning materials in order to increase user 

understanding and knowledge regarding the use of ETEBAR properly and 

correctly. 

 

Keywords: Video Tutorial, Electronic Retrieval of Archives (ETEBAR), 

DPMPTSP Central Java. 
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DAFTAR ISTILAH 

 

Arsip : Arsip adalah rekaman kegiatan atau 

peristiwa dalam berbagai bentuk media 

sesuai dengan perkembangan teknologi 

informasi dan komunikasi yang dibuat dan 

diterima oleh lembaga negara, pemerintah 

daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, 

organisasi politik, organisasi 

kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 

pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, 

berbangsa, dan bernegara. 

Arsip Dinamis : Arsip dinamis adalah arsip yang masih 

diperlukan secara langsung dalam 

perencaan, pelaksanaan, penyelenggaraan 

kehidupan kebangsaan pada umumnya atau 

arsip yang digunakan secara langsung 

dalam penyelenggaraan administrasi 

negara. 

Arsip vital : Arsip vital adalah arsip yang 

pelestariannya sangat penting bagi 

kemampuan pencipta untuk terus 

beroperasi, tidak dapat diperbarui, dan 

tidak dapat diganti jika terjadi kerusakan 

atau kehilangan. 

Arsiparis : Seseorang yang memiliki tugas 

kompetensi di 
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 bidang kearsipan yang diperoleh melalui 

pendidikan formal dan/atau pendidikan dan 

pelatihan kearsipan, serta mempunyai 

fungsi, tugas, dan tanggung jawab 

melakukan kegiatan kearsipan. 

Temu Balik Arsip : Alat bantu balik informasi, baik itu untuk 

arsip dinamis (arsip aktif dan inaktif) 

maupun arsip statis, diperlukan suatu alat 

untuk menunjukkan di mana arsip-arsip 

tersebut disimpan. 

Unit Kearsipan : Satuan kerja yang melekat pada pencipta 

arsip yang memiliki tugas dan tanggung 

jawab dalam penyelenggaraan kearsipan 

yang meliputi kebijakan, pembinaan 

kearsipan, dan pengelolaan arsip dalam 

suatu sistem kearsipan nasional yang 

didukung oleh sumber daya manusia, 

prasarana dan sarana, serta sumber daya 

lainnya. 

 


