INTISARI

Pengolahan arsip dinamis inaktif menggunakan program google sites untuk
mempermudah penyimpanan dan penemuan kembali arsip. Tujuan dilakukan
penelitian ini antara lain untuk membuat website temu balik arsip melalui program
google sites yang ditujukan kepada arsiparis dan nonarsiparis di Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan Kota Madiun untuk mengurangi permasalahan dalam

langkah kerja pengolahan arsip dinamis inaktif yang dilakukan,

Metode penelitian yang digunakan dalam pengumpulan data berupa mix
method yang terdiri atas metode kualitatif dan kuantitatif. Dalam metode kualitatif
studi literatur, observasi lapangan, wawancara, dan uji eksperimen untuk

mendapatkan hasil penelitian yang rasional.

Penelitian yang dilakukan membuktikan bahwa website temu balik arsip
telah efektif untuk digunakan sebagai alat digitalisasi arsip, penyimpanan arsip
digital, dan temu kembali arsip. Program website temu balik arsip berbasis google
(google sites, google forms, google drive, spreadsheet) sehingga seluruh khalayak
umum dapat membuat dan mengembangkannya. Fasilitas dari google juga tidak
membutuhkan biaya pengoperasian jadi program ini cocok digunakan untuk
instansi maupun perorangan yang ingin membuat program untuk bisnis maupun

pekerjaan kantor.
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