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Informasi yang

Arsip yang keberadaannya
Melekat pada Organisasi

merupakan persyaratan

Mengandung §  Mengandung dasar bagi kelangsungan

Status Hukum Status Hukum Operasional penciptoan

& Hak & Hak : b g

penciptaan arsip, tidak dapat

diperbaharui, dan tidak dapat

tergantikan apabila rusak

rusak atau hilang.

Tidak Dapat (UU No. 43/2009)

Diganti/Diperbaharui

Menjamin
Keberlanjutan
Operasional



STRATEGI PENGELOLAAN ARSIP VITAL DI ERA DIGITAL
CONTOH ARSIP VITAL (PERSONAL & NEGARA)

ARSIP VITAL PERSONAL ARSIP VITAL NEGARA

« Akta Nikah / Peta Rumah  Surat MoU & Perjanjian Strategis
» Sertifikat Tanah & Rumah » Peta Gedung & Blueprint Aset

* ljazah Pendidikan » Sertifikat Kepemilikan Aset

* BPKB & STNK  Surat Keputusan Pengadilan

» SK CPNS/PNS/Kenaikan Golongan » Kwitansi Pembelian Aset Besar

* SK Pensiun

__* Dokumen Hak Paten | Copyright
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Identifikasi arsip ini untuk perlindungan informasi dan hak.
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AURS RTINS il

Arsip Vital Negara %
e , b -

SITRINE Definisi Arsip Vital menurut UU No. 43 Tahun 2009

CEEWN AN

Tentang Kearsipan
Arsip Vital adalah Arsip yang keberadaannya
merupakan persyaratan dasar bagi kelangsungan
operasional penciptaan arsip, tidak dapat
diperbaharui, dan tidak dapat tergantikan apabila

vismals Adais il

Definisi Arsip Vital menurut Perka ANRI No. 6 Tahun
2005,

Arsip vital negara untuk selanjutnya disebut Arsip
Vital adalah informasi terekam yang sangat penting
dan melekat pada keberadaan dan kegiatan
organisasi yang didalamnya mengandung informasi
mengenai status hukum, hak dan kewajiban, serta

s (B}
- TR - . — 4 asset instansi. Apabila arsip vital hilang tidak dapat
diganti dan menghambat keberadaan dan
pelaksanaan kegiatan instansi.
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Contoh Arsip Vital Aset

-

. CONTOH
' DOKUMEN/ARSIP VITAL

.-

e Sertifikat tanah dan IMB
* BPKB dan STNK Kendaraan bermotor
e dsb.

. Kebijakan strategis (asli)

. Bukti kepemilikan asset
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. Hak paten, copy right
. Personel File

. Berkas perkara di Pengadilan
. Dokumen terkait hak stakeholder , dll
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' Contoh arsip Vital yang

' Berkaitan dengan Hak Arsip Vital Non-aset

-
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1. Piutang yang dapat diterima 1 . g " é a
- ' - '
- S i : Arsip Ylta! yang timbul, karena adanya tupoksi 1
: . organisasi : '
3. Pembayaran gaji 1 s .
- - - Surat ljin Trayek 1
4. Pensiun 1 o ,
. - : - Surat ljin Penerbangan ’
= 5. Asuransi i
, =i - - Surat ljin Kapal .
! 6. Dokumen yang berhubungan dengan kontrak, kredit, obligasi 1
‘ - - Surat ljin Penambangan
= 7. Berkas pegawai (personal file) !
1 1
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ARSIP-VITALDALAM KONTEKS

Inaktif Tidak Berguna

30 % Aktif: 20 % 35 %

Permanen :10 % vital 1-5 %

IDENTIFIKASI

10 % Arsip Permanen
25% Arsip Aktif (1-S % Arsip Vital) PELINDUNGAN DAN
ARSIP VITAL PENGAMANAN ARSIP

30 % Arsip inaktif ‘ VITAL
35 % Arsip tak berguna

AN PEMULIHAN|

FENYELAMATAN
ARSIP VITAL

—

Sistem Keamanan Ruang Simpan

On site (dalam satu

Bangunan: kedap

air, elevasi lantai, Sistem Alarm gEdung)

Pengamanan J& dll

Fisik Arsip | N ‘ Struktur Penyimpanan

bangunan: tahan
gempa, tahan api

L) Ve, .
Peralatan alarm dan Off Slte

alat pemadam

kebakaran



Strategi Pengelolaan Arsip Vital di Era Digital: Perlindungan
Informasi, Mitigasi Risiko, dan Keberlanjutan Organisasi

£

=

Diagram Komposisi Ideal (Bawah):

IDEAL ARSIP ORGANISASI = 1-5% Arsip Vital
(Minimalis tetapi Kru




Faktor Perusak & Mitigasi Risiko

FAKTOR PERUSAK ARSIP VITAL

& Bahaya Alam

fi BahayaManusia

Ancaran bencana Derskala Dezas yang menisak RESKO Keamansn mfoomas:, pelangaalan
fisik &rsip secars masil dén seketika ketahssisan, serts gangausn NSk yang Gesenda
V1o

vrioy Blesramr = AUl Tlrilen
AN, Aerann, Acbocora informa

-
1

TINDCAKAN MITIGAS)
Evakuasi & Stabiizasi

TINDAKAN MITIGASI
Peningkatan Sistem Keamanan & Kontrol Akses

O SIKLUS RISIKO:

3% Faktor Internal

Rerusakan yang umbul dan Salam medis st

skibat Konds Ingkungsn dan organisms

e ire 1ot - =ty /
AT SIS, ATt SO/

i

TINDAKAN MITIGAE!

Pemeliharaan Temperatur/Kelembapan & Srana
Pembasmi

: , CET—



Faktor Fisika
FAKTOR PERUSAK ARSIP VITAL

Faktor Kimia Vv
-—- ”
- e R WENTSCH CENTRAAL
, ELECTRISCHE STROON

mﬂ_s_c
ELECTRIS

DA Maret@ AN s Jog




Metode Perlindungan Arsip Vital

BAHAYA ANJURAN PERLINDUNGAN
Pencurian dokumen Peningkatan sistem keamanan
Salah penempatan Penggunaan sistem yang baik
Kebocoran informasi Pengawasan terhadap akses
Air/banjir Pembangunan yang baik
Serangga, hewan pengerat Pengadaan sarana pembasmi
Jamur, lumut, kelembaban Memelihara temperatur, menjaga
vang berlebihan kelembaban.
Debu Bebas debu
Cahaya Pengurangan cahaya
Bahan kimia berbahaya Hindari arsip dari bahan kimia




Strategi Perlindungan Era Digital

ol 02 03
B = 35
@ED

Penyimpanan Fisik | . Alih Media & Duplikasi ,' Keberlanjutan Organisasi
Pengamanan ARSIP VITAL konvensional Migrasi dokumen ke infrastruktur Server Penerapan strategi Dispersal (Penyebaran)
menggunakan standar keamanan tinggi pada terpusat melalui proses alih media yang via Jaringan & Sistem Backup Off-Site untuk
fasilitas Vaulting / Lemari Besi tahan api dan dilindungi sistem Keamanan Siber & Enkripsi menjamin kontinuitas operasional darurat.
bencana. Data.

Strategi Pengelolaan Arsip Vital di Era Digital Tata Kelola Kearsipan Nasional 16:9 Presentation



Alih Media Arsip / Duplikasi pada Arsip Vital Elektronik guna
Perlindungan Informasi, Mitigasi Risiko, dan Keberlanjutan Organisasi

d - Alih media ke format digital standar
i 17 S/ TN (PDF/A, etc.)
A PERLINDUNGAN 47 Vi ~ - Duplikasi ganda (On-site & Off-site)
Lo | INFORMASI & G - Penempatan dalam server aman

3 KEBERLANJUTAN Y\ DAN MITIGAS! —

ORGANISASI DU PLI K AS' RISIKO
- Aksesibilitas data jangka panjang ARS' P VITAL : - Pengurangan risiko kerusakan

- Pemenuhan kewajiban hukum fisik (kebakaran, banjir) NG
- Pemulihan operasional cepat ) V4 - Backup terjadwal dan terenkripsi RN
setelah gangguan j p '- ! - Verifikasi integritas data =
- _

_______

IMPLEMENTASI UNTUK KEPENTINGAN NASIONAL & KEBERLANJUTAN <

O +62 [Place Holder] ) kontak@[Placer]

e | IMPLEMENTASI UNTUK KEPENTINGAN NASIONAL & KEBERLANJUTAN
Indonesia Konsolidasi Masyarakat Sipil & Warga Negara




STRATEGI PENGELOLAAN ARSIP VITAL DI ERA DIGITAL:

Perlindungan Informasi, Mitigasi Risiko, dan Keberlanjutan Organisasi

PROSES 1 (Penyimpanan Fisik): PROSES 2 (Perlindungan Era Digital): PROSES 3 (Keberlanjutan):
ARSIP VITAL ALIH MEDIA & DUPLIKASI DISPERSAL (Penyebaran)

Keamanan Siber - Penyimpanan
& Enkrlpsi Data Network Icon Off-Site &
| Sistem Backup

Peralatan Khusus
ARSIP VITAL (Vaulting/Lemari Besi)

lll“l il |




PENGAMANAN ARSIP ELEKTRONIK

. IDENTIFIKASI P 2. PENYIMPANAN
- |[dentifikasi Format ; - AMAN & BACKUP

(e.g., PDF/A) s Z50% :
- Penentuan Kategori PENCIPTAAN L - Enkripsi Data Aktif (At-Rest)

Arsip Vital/Penting pENER“MMN \ - Backup Terjadwal (e.g.,

- Pembuatan Meta-data X 4 \ Daily/Weekly) :
Deskriptif 4 - Penyimpanan Backup di

s mies JJRY” SIKLUS HIDUP o
PENGAMANAN Peran (RBAC)
ARSIP

4. AKSES & ELEKTRONIK )
PENGGUNAAN 3 _25::::;:: ::FAAN ‘

‘ | e - Otentikasi Pengguna & migrating to new storage)

ntikas AKSES & PEMELIHARAAN atin
Audit Trail RETENSI )\ (LONG-TERM) J - Monitoring Kesehatan File & )
- Pengaturan Retensi (Schedule) Audit Trail (logging) —
- Prosedur Penghapusan Aman X ‘ - Migrasi ke Format Standar Baru \

(Safe Shredding) TT— - Disaster Recovery Plan
- Verifikasi Setelah Retensi - (DRP) Testing

| ®+62.. O kontak@... i)
KONSOLlDASl MASYARAKAT SIPIL & WARGA NEGARA

\ [ 4 ’ - A . - . - . :
8 ' indonesia Panduan Operasional Pengamanan Arsip Vital di Era Digital

Langkah-Langkah Teknis & Kebijakan, Konsolidasi Masyarakat Sipil & Warga Negara



Strategi Pengelolaan Arsip Vital di Era Digital: Perlindungan
Informasi, Mitigasi Risiko, dan Keberlanjutan Organisasi
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KEBERLANJUTAN ORGANISASI DIMULAI
DENGAN PENGELOLAAN ARSIP VITAL

D62 © kontak@......com

'® Strategi Pengelolaan Arsip Vital di Era Digital: Perlindungan Informasi, Mitjzasi Risiko
Indonesia Konsolidasi Masyarakat Sipil & Warga Negara
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