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ABSTRAK

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kota Semarang merupakan salah satu Organisasi Perangkat Daerah
(OPD) di lingkungan Pemerintah Kota Semarang yang memiliki tugas melaksanakan urusan
pemerintahan di bidang kearsipan dan perpustakaan. Lembaga ini dibentuk berdasarkan Peraturan
Daerah Kota Semarang Nomor 14 Tahun 2016 tentang pembentukan perangkat daerah serta
diperkuat dengan Peraturan Walikota Semarang Nomor 81 Tahun 2016 tentang kedudukan, susunan
organisasi, tugas dan fungsi. Penelitian ini dilatarbelakangi oleh belum adanya buku panduan
pameran arsip di instansi yang dapat digunakan sebagai standar dalam penyelenggaraan pameran
arsip. Selama ini pelaksanaan pameran masih bergantung pada pengalaman pelaksana kegiatan
sehingga berpotensi menimbulkan ketidakkonsistenan dalam perencanaan, pelaksanaan, maupun
evaluasi kegiatan. Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui pelaksanaan pameran arsip yang telah
dilakukan, mengidentifikasi kendala yang dihadapi, serta merancang buku panduan pameran arsip
sebagai standarisasi manajemen pameran arsip. Penelitian menggunakan metode kualitatif dengan
teknik pengumpulan data berupa observasi, wawancara, dan dokumentasi. Analisis data dilakukan
melalui tahapan reduksi data, penyajian data, dan penarikan kesimpulan. Proses perancangan buku
panduan pameran arsip meliputi tahapan praproduksi, produksi, dan pascaproduksi. Pada tahap
praproduksi dilakukan pengumpulan data melalui observasi, wawancara, dan studi pustaka untuk
memahami kebutuhan dan prosedur pameran arsip. Tahap produksi mencakup penyusunan isi,
struktur, dan desain buku panduan secara sistematis. Tahap pascaproduksi dilakukan evaluasi dan
revisi berdasarkan masukan untuk menghasilkan buku panduan yang siap digunakan sebagai
pedoman pelaksanaan pameran arsip secara efektif dan terstruktur. Temuan penelitian menunjukkan
bahwa instansi telah menyelenggarakan beberapa pameran arsip sejak tahun 2022, yaitu “Dalam
Rangka Arsip Melawan Lupa”, “Ode Untuk Ayah”, “Pameran Kearsipan Sejarah Kota Semarang”,
dan “Pameran Arsip Pertempuran Lima Hari Semarang”. Berdasarkan hasil identifikasi kebutuhan,
dirancang sebuah buku panduan yang memuat tahapan perencanaan, pelaksanaan, pengawasan,
evaluasi, serta unsur teknis pendukung pameran arsip. Buku panduan tersebut diharapkan dapat
menjadi acuan yang sistematis dan berkelanjutan dalam penyelenggaraan pameran arsip sehingga
tercipta standar manajemen pameran yang lebih efektif, efisien, dan terstruktur di Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kota Semarang.

Kata Kunci: Buku Panduan Pameran Arsip; Manajemen Pameran Arsip; Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kota Semarang; Standarisasi Pelaksanaan Pameran
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ABSTRACT

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kota Semarang is one of the Regional Apparatus Organizations
(OPD) within the Semarang City Government, tasked with carrying out government duties in the
fields of archives and libraries. This institution was established based on Semarang City Regional
Regulation Number 14 of 2016 concerning the formation of regional apparatus and reinforced by
Semarang Mayor Regulation Number 81 of 2016 concerning position, organizational structure,
duties, and functions. This research is motivated by the absence of a guidebook for organizing
archival exhibitions at the agency that can be used as a standard in organizing archival exhibitions.
Currently, the implementation of exhibitions relies on the experience of the activity organizers, which
has the potential to cause inconsistencies in the planning, execution, and evaluation of activities.
This study aims to understand the implementation of archival exhibitions that have been carried out,
identify the challenges faced, and design a guidebook for organizing archival exhibitions as a
standardization of archival exhibition management. The research uses a qualitative method with
data collection techniques in the form of observation, interviews, and documentation. The research
Data analysis was carried out through the stages of data reduction, data presentation, and
conclusion drawing. The process of designing the guidebook for organizing archival exhibitions
includes the pre-production, production, and post-production stages. In the pre-production stage,
data is collected through observation, interviews, and literature studies to understand the needs and
procedures of archival exhibitions. The production stage includes the systematic preparation of
content, structure, and design of the guidebook. The post-production stage involves evaluation and
revision based on feedback to produce a guidebook ready to be used as a guideline for implementing
archival exhibitions effectively and systematically. The research findings show that the agency has
held several archival exhibitions since 2022, such as "Dalam Rangka Arsip Melawan Lupa" (In the
Context of Archives Against Forgetting), "Ode Untuk Ayah" (Ode to Father), "Pameran Kearsipan
Sejarah Kota Semarang" (Archival Exhibition of the History of Semarang City), and "Pameran
Arsip Pertempuran Lima Hari Semarang" (Archival Exhibition of the Five-Day Battle of Semarang).
Based on the results of needs identification, a guidebook was designed containing the stages of
planning, implementation, monitoring, evaluation, and technical supporting elements of archival
exhibitions. This guidebook is expected to serve as a systematic and sustainable reference in
organizing archival exhibitions, thereby creating a more effective, efficient, and structured
exhibition management standard at the Dinas Arsip dan Perpustakaan Kota Semarang.

Keyword: Archive Exhibition Guidebook; Archive Exhibition Management,; Semarang City Archives
and Library Services; Exhibition Implementation Standardization
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