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5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil yang telah dijabarkan sebelumnya, kesimpulan yang

didapatkan adalah:

1.

Proses pembuatan sistem temu kembali arsip pensiun tahapan yang
pertama pembuatan akun gmail, kemudian pembuatan desain sesuai
yang sudah ditentukan, selanjutnya pembuatan kolom yang berisikan
No, Nama, NIP, Unit, Tamat Pensiun, Keterangan. Setelah pembuatan
kolom dan mengisi keterangan pada kolom, lalu masukkan nama
pegawai yang akan di temu kembali. Setelah memasukkan Nama, NIP,
Unit, Tamat Pensiun, Keterangan, lalu surat keterangan pensiun di scan
menggunakan alat scan yang sudah disediakan. Setelah itu upload hasil
scan kedalam Google Drive atau SSO;

Cara penggunaan Google Spreadsheet dalam temu kembali arsip
pensiun yaitu login akun Google Spreadsheet, klik logo pencarian, klik
temukan dalam dokumen, ketik nama yang akan dicari, kemudian klik
instruksi cari. Jika ingin mencari surat keterangan pensiun klik link
Google Drive atau membuka link SSO yang sudah dibuat;

Kendala yang dihadapi pegawai dalam menemukan arsip pensiun
secara manual yaitu penyusunan arsip yang berantakan, kurangnya
pemahaman tentang sistem pengelolaan arsip dan klasifikasi yang tidak
rapi juga menghambat pencarian, kurangnya pegawai, serta sistem
rotasi kepegawaian. Hasil implementasi sistem dinilai lebih efektif
dibandingkan sistem arsip yang manual dengan kertas. Hal tersebut
dikarenakan arsip temu balik yang mudah digunakan, fleksibel,
memerlukan waktu yang singkat, minimnya potensi kerusakan, serta

mudah dikolaborasikan daripada
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5.2 Saran

Berdasarkan hasil penelitian dan kesimpulan diatas peneliti

memberikan saran sebagai berikut:

1.

Sebaiknya, kemampuan dan kuantitas SDM arsiparis dapat ditambah
atau ditingkatkan agar pengarsipan lebih efektif dan menjadi lebih
cepat.

Memperbaiki dan menambah sarana dan prasarana dalam ruang
kearsipan agar dalam mengelola arsip pegawai merasa aman dan
nyaman.

Memberikan pelatihan kepada pegawai/ arsiparis yang akan bergabung

di instansi tersebut.
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