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ABSTRAK 

Perpustakaan rumah sakit memiliki peran penting dalam mendukung pelayanan 

kesehatan, pendidikan, dan penelitian melalui penyediaan informasi medis yang 

akurat dan terkini. Penelitian ini bertujuan untuk Menyusun buku panduan 

pengelolaan koleksi sirkulasi yang sesuai dengan kebutuhan Perpustakaan RSUP 

Dr. Kariadi Semarang dan menentukan isi serta struktur buku panduan yang 

sistematis untuk mendukung pengelolaan koleksi sirkulasi. Metode penelitian 

yang digunakan adalah penelitian kualitatif dengan pendekatan desktiptif melalui 

teknik observasi, wawancara, dan dokumentasi. Informan penelitian terdiri dari 

pustakawan dan mahasiswa magang di Perpustakaan RSUP Dr. Kariadi Semarang. 

Proses penyusunan buku panduan ini menggunakan metode Research and 

Development (R&D) dengan tahapan praproduksi, produksi, dan pascaproduksi. 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa Perpustakaan RSUP Dr. Kariadi Semarang 

memerlukan buku panduan yang sistematis karena selama ini prosedur 

pengelolaan koleksi sirkulasi masih disampaikan secara lisan, sehingga 

menimbulkan kebingungan bagi mahasiswa magang dan ketidakkonsistenan 

dalam pelaksanaan tugas. Buku panduan yang dihasilkan berisi profil 

perpustakaan, visi misi, definisi koleksi sirkulasi, dan prosedur rinci pengelolaan 

koleksi sirkulasi mulai dari pengukuran dimensi buku, inventarisasi, klasifikasi 

menggunakan DDC, penentuan subjek dengan MeSH, input data ke sistem 

INLISLite, pembuatan label barcode, hingga penataan koleksi di rak. Feedback 

dari pustakawan menunjukkan bahwa buku panduan telah memenuhi tujuan untuk 

membantu dalam mengelola koleksi sirkulasi dengan lebih efektif dan efisien. 

Luaran penelitian ini berupa Buku Panduan Pengelolaan Koleksi Sirkulasi dan 

Hak Cipta atas buku panduan tersebut. 

 

Kata kunci: buku panduan, pengelolaan koleksi, koleksi sirkulasi, perpustakaan 

rumah sakit, RSUP Dr. Kariadi Semarang. 
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ABSRTACT 

Hospital libraries play a crucial role in supporting healthcare service, education, 

and research through the provision of accurate and up-to-date medical 

information. This study aims to develop a circulation collection management 

guidebook that meets the needs of Dr. Kariadi Central General Hospital Library 

in Semarang and to determine the content and structure of a systematic guidebook 

to support circulation collection management. The research method employed is 

qualitative research with a descriptive approach using observation, interview, 

and documentation techniques. Research informants consisted of librarians and 

intern students at Dr. Kariadi Central General Hospital Librari in Semarang. The 

guidebook development process utilized the Research and Development (R&D) 

method with pre-production, production, and post-production stages. The 

research finding indicate that Dr. Kariadi Central General Hospital Libraru 

requires a systematic guidebook because circulation collection management 

prosedures have been conveyed orally, causing confusion among intern student 

and inconsistency in task implementation. The resulting guidebook contains the 

library profile, vision and mission, definition of circulation collection, and 

detailed procedures for circulation collection management ranging from book 

dimension measurement, inventory, classification using DDC, subject 

determination with MeSH, data input into the INLISLite system, label and 

barcode creation, to collection arrangement on shelves. Feedback from librarians 

indicates that the guidebook has met its objective of helping manage circulation 

collection more effectively and efficiently. The research outputs comprise the 

Circulation Collection Management Guidebook and the Copyright for the 

guidebook. 

Keywords: guidebook, collection management, circulation collection, hospital 

library, Dr. Kariadi Central General Hospital  
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