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ABSTRAK 

Perkembangan teknologi dan informasi saat ini menuntut bidang perpustakaan Kota 

Semarang untuk terus berupaya meningkatkan kualitas layanan yang ada, termasuk layanan 

stock opname. Pelaksanaan kegiatan stock opname di Perpustakaan Kota Semarang selama 

ini bergantung pada pengalaman individu pustakawan. Formulir yang digunakan dalam 

pelaksanaan stock opname masih berbasis Spreadsheets tanpa proteksi sehingga rentan 

terjadinya kehilangan data akibat human error. Penyusunan Buku Pandaun Layanan Stock 

Opname Berbasis INLISLite Di Perpustakaan Kota Semarang bertujuan agar dapat 

dimanfaatkan oleh Perpustakaan Kota Semarang sebagai acuan dalam pelaksanaan 

kegiatan stock opname agar permasalahan tersebut diminimalisir. Buku panduan dapat 

digunakan sebagai alat kontrol untuk memastikan bahwa seluruh tahapan kegiatan 

dilakukan sesuai dengan prosedur yang telah disepakati. Selain itu, tujuan penelitian ini 

dilakukan yaitu untuk memaksimalkan pendataan koleksi sehingga proses stock opname 

dapat berjalan secara teratur dan relatif tidak memerlukan waktu lebih lama melalui 

penyusunan buku panduan. Metode pengumpulan data yang digunakan dalam penelitian 

ini yaitu observasi partisipatif, studi pustaka menggunakan acuan buku, jurnal terdahulu 

dan penelitian sebelumnya, serta wawancara dengan dua pustakawan dan tiga peserta 

magang perpustakaan. Hasil dari penelitian ini menunjukkan bahwa buku panduan terbukti 

memberikan arahan yang jelas dan terstruktur bagi pustakawan, sehingga pelaksanaan 

stock opname dapat berjalan lebih efektif, konsisten, dan sesuai prosedur. Hasil uji coba 

memperoleh umpan balik yang relevan mengenai pencatatan dilakukan menggunakan fitur 

stock opname pada aplikasi INLISLite. Data hasil stock opname tersimpan secara otomatis 

dalam basis data yang terlindungi, sehingga lebih akurat, mudah ditelusuri, dan dapat 

dipertanggungjawabkan.  

Kata Kunci: Buku Panduan, Stock Opname, INLISLite, Perpustakaan Kota Semarang 
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ABSTRACT 

The current development of technology and information demands the Library Department 

of Semarang City to continuously improve the quality of its services, including stock 

opname services. The implementation of stock opname activities in the Semarang City 

Library has so far relied heavily on the personal experience of individual librarians. The 

use of stock opname forms that are still based on unprotected spreadsheets makes the data 

vulnerable to loss due to human error. The preparation of the Stock Opname Service 

Manual Based on INLISLite at the Semarang City Library aims to serve as a reference for 

the library in conducting stock opname activities, thereby minimizing such problems. The 

manual functions as a control tool to ensure that all stages of the activity are carried out in 

accordance with the agreed-upon procedures. In addition, this guide is intended to optimize 

the collection inventory process so that stock opname activities can be conducted regularly 

and with relatively less time required. The data collection methods used in this research 

include literature review, observation, and interviews with two librarians and three library 

internship participants. The results of the study indicate that the manual provides clear and 

structured guidance for librarians, enabling stock opname activities to be carried out more 

effectively, consistently, and in compliance with established procedures. The trial phase 

produced relevant feedback regarding the recording process, which utilized the stock 

opname feature in the INLISLite application. The resulting data are automatically stored in 

a secure database, making them more accurate, easily traceable, and accountable 

Keywords: Manual, Stock Opname, INLISLite, Semarang City Library 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


