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BAB V  

PENUTUP 

 

5.1 Simpulan 

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Cilacap dalam 

kedudukannya sebagai Lembaga Kearsipan Daerah juga menyandang 

fungsi sebagai pengelola arsip inaktif yang berasal dari OPD-OPD yang 

ada di lingkup pemerintah Kabupaten Cilacap, salah  satunya adalah 

kegiatan pemusnahan arsip Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten 

Cilacap rutin melakukan kegiatan pemusnahan arsip setiap setahun sekali. 

Arsip yang dimusnahkan oleh Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 

Kabupaten Cilacap merupakan arsip milik Dinas Kearsipan dan milik  

OPD-OPD yang ada di lingkungan Pemerintah Kabupaten Cilacap.  

Dalam pelaksaannya proses pemusnahan arsip membutuhkan proses 

yang panjang. Salah satu proses yang membutuhkan waktu yang cukup 

lama adalah proses pencarian arsip yang sudah habis masa retensinya. 

Petugas pemusnahan arsip diharuskan membuka file daftar arsip inaktif 

yang berupa file excel di device mereka masing-masing, setelah itu mereka 

menghitung masa retensi aktif dan masa retensi inaktif arsip. Setelah itu 

petugas baru menentukan apakah arsip tersebut sudah habis masa 

retensinya dan atau belum. 

Proses yang lama tersebut dapat dipercepat dengan pembuatan bot 

telegram untuk membantu mencari arsip yang sudah habis masa 

retensinya. Pada proses pencarian arsip dengan cara yang manual petugas 

dapat menghabiskan waktu 2-3 jam untuk satu file yang berisi daftar arsip 

inaktif. Sedangkan untuk dengan bot Telegram hanya membutuhkan waktu 

2-3 detik untuk satu file . Efisiensi kerja petugas meningkat hingga 

99,97 % dengan adanya bot Telegram ini. Bot telegram nantinya akan 

terintegrasi dengan spreadSheet dan juga AppsScript. SpreadSheet di sini 

berfungsi sebagai database arsip inaktif. Arsip yang sudah melewati masa 

retensi akan dibuatkan daftar tersendiri oleh spreadSheet. Setelah itu bot 
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telegram akan mengirimkan notifikasi kepada petugas terkait dengan arsip 

yang sudah habis masa retensinya. Petugas tidak perlu lagi membuka file 

excel yang berisi daftar arsip inaktif  untuk mencari arsip yang sudah habis 

masa retensinya. Bot telegram akan menyediakan menu download untuk 

mengunduh file yang berisi daftar arsip yang sudah habis masa retensinya. 

5.2 Saran 

1) Bot Telegram Untuk Otomatisasi Kegiatan Pencarian Arsip Yang 

Sudah Habis Masa Retensinya dapat diterapkan di Dinas Kearsipan 

dan Perpustakaan Kabupaten Cilacap. 

2) Petugas yang bertugas dalam kegiatan pemusnahan arsip dapat 

memahami proses pembuatan bot telegram dari awal sampai berhasil 

digunakan. 

3) Ke depannya bot Telegram ini dapat dihubungkan dengan whatsapp 

diakenakan whatsapp merupakan platform berbagi pesan paling 

populer sekarang ini. Selain itu semoga juga ke depannya otomatisasi 

ini tidak hanya terpaku pada kegiatan pencarian arsip yang habis masa 

retensinya saja, tetapi juga dapat dikembangkan ke kegiatan yang lain 

seperti penataan arsip ataupun penentuan Jadwal Retensi Arsip. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


