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2 BAB II 

DESAIN PERENCANAAN KARYA BIDANG SEBAYA (SEMARAK 

MEMBACA DAN BERKARYA) BERSAMA PERPUSTAKAAN 

PROVINSI JAWA TENGAH 

 

Pada bab ini dijelaskan gambaran umum klien serta persiapan yang 

dilakukan oleh penulis sebagai seorang PIC partnership dan humas eksternal dalam 

menjalankan tugas yang meliputi pendataan surat keluar dan masuk, penyusunan 

surat, menghubungi pihak eksternal yaitu media partner dan juri lomba, serta tugas 

tambahan lainnya di luar jabatan tersebut. 

2.1. Gambaran Umum Klien 

Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah, sebagai lembaga pemerintah, 

memiliki peran strategis dalam meningkatkan literasi masyarakat. Namun, 

dalam menjalankan fungsinya, perpustakaan ini menghadapi beberapa 

tantangan signifikan. Salah satunya adalah rendahnya minat baca di kalangan 

masyarakat, terutama siswa SMA dan mahasiswa. Selain itu, kesulitan siswa 

dalam memahami teks kompleks juga menjadi hambatan dalam 

meningkatkan literasi. 

Untuk mengatasi tantangan-tantangan tersebut, Perpustakaan Provinsi 

Jawa Tengah berupaya menyelenggarakan berbagai program literasi yang 

bertujuan untuk meningkatkan minat baca dan pemahaman teks di kalangan 

sasaran, yaitu siswa SMA, mahasiswa, dan masyarakat umum di Kota 

Semarang. Program-program ini dirancang untuk membuat kegiatan 

membaca dan belajar menjadi lebih menarik dan mudah diakses, dengan 

harapan dapat membiasakan masyarakat untuk menjadikan membaca sebagai 

kegiatan sehari-hari. 

Selain itu, program-program ini juga bertujuan untuk memperkenalkan 

berbagai fasilitas dan layanan yang tersedia di Perpustakaan Provinsi Jawa 

Tengah kepada masyarakat luas. Dengan demikian, diharapkan masyarakat 

dapat lebih mengenal dan memanfaatkan sumber daya yang ada di 

perpustakaan, sehingga perpustakaan dapat menjadi pusat pembelajaran dan 
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pengembangan diri yang efektif. Dalam pelaksanaannya, Perpustakaan 

Provinsi Jawa Tengah menjalin kerja sama dengan berbagai pihak, termasuk 

sekolah-sekolah di Semarang, komunitas, dan media. Kerja sama ini 

bertujuan untuk menciptakan ekosistem literasi yang lebih kuat dan 

berkelanjutan, serta memperluas jangkauan program-program perpustakaan 

kepada masyarakat luas. 

2.2. Persiapan PIC Partnership 

Tugas jabatan ini meliputi mengurus segala bentuk kegiatan 

administrasi, seperti surat-menyurat dan menyusun Memorandum of 

Understanding (MoU). Penulis ertanggung jawab dalam segala bentuk 

kegiatan surat-menyurat dan dokumen yang digunakan selama acara 

berlangsung, diantaranya meliputi surat undangan, surat permohonan, MoU 

juri, dan lainnya. Selama menjalankan tugas, penulis dibantu oleh anggota 

lain untuk mengirim surat serta dokumen lain secara langsung maupun 

daring kepada pihak-pihak terkait.  

2.1.1. Mendata Surat Keluar dan Surat Masuk 

SEBAYA mengadakan sejumlah acara seperti lomba 

storytelling dan vlog, fieldtrip, serta sosialisasi iJateng ke sekolah-

sekolah tertentu. Rangkaian acara tersebut tentu saja membutuhkan 

surat sekaligus dokumen pendukung. Surat dan dokumen dikirim 

secara langsung atau online melalui pesan personal kepada institusi 

maupun individu terkait. Pendataan surat keluar dilakukan dengan 

cara memberi nomor surat, sementara surat masuk akan disimpan 

sebagai arsip bagi panitia penyelenggara acara. 

2.1.2. Menyusun Surat untuk Rangkaian Acara SEBAYA 

Selama mengadakan rangkaian acara SEBAYA, pihak panitia 

membutuhkan kerjasama dengan beberapa pihak eksternal guna 

mendukung kelancaran acara. Surat dan dokumen pendukung tentu 

saja sangat dibutuhkan sebagai salah satu bentuk komunikasi sebelum 

secara resmi melakukan kerja sama dengan pihak eksternal terkait. 

Berbagai surat dan dokumen ini kemudian dikirim secara langsung 
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dengan mendatangi dan bertemu dengan pihak terkait, maupun 

dikirim secara daring melalui pesan personal WhatsApp. 

Sebagai tindak lanjut dari salah satu lomba yang diadakan, 

yaitu lomba storytelling, penulis kemudian menyusun surat undangan 

kepada 30 Sekolah Menengah Atas baik swasta maupun negeri yang 

ada di Kota Semarang. Penyusunan surat undangan ini dimaksudkan 

agar sekolah-sekolah terkait mengirimkan delegasi untuk ikut 

berpartisipasi dalam lomba storytelling yang diadakan oleh SEBAYA. 

Penulis dibantu anggota panitia lain, mengirimkan surat-surat 

undangan ini secara langsung dengan mendatangi 30 sekolah terkait. 

Berikut adalah contoh surat undangan lomba storytelling yang 

sudah dibuat oleh penulis; berisikan 2 lembar kertas. Lembar pertama 

tertulis tujuan surat, ketentuan, tempat dan tanggal pelaksanaan, serta 

kontak pendaftaran. Pada lembar kedua tertulis rincian sekolah yang 

diundang untuk mengikuti lomba. 

 

Gambar 2.1 Surat Undangan Lomba Storytelling Lembar 1 
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Gambar 2.2 Surat Undangan Lomba Storytelling Lembar 2 

Selain surat undangan peserta lomba, penulis juga turut 

menyusun surat permohonan kepada 4 juri eksternal lomba 

storytelling dan vlog yang kemudian dikirimkan melalui pesan 

personal WhatsApp oleh humas. Berikut adalah surat yang ditujukan 

untuk 4 juri eksternal. 

 

 

Gambar 2.3 Surat Undangan Juri Duta Baca untuk Lomba Storytelling 
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Gambar 2.4 Surat Undangan Juri 2 Storytelling 

 

Gambar 2.5 Surat Undangan Juri 3 Storytelling 
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Gambar 2.6 Surat Undangan Juri Eksternal Lomba Vlog 

Guna menindaklanjuti acara field trip bazar di Perpustakaan 

Provinsi Jawa Tengah, penulis kemudian menyusun surat undangan 

yang ditujukan pada 10 SMP dan SMA/SMK yang ada di Kota 

Semarang. Surat-surat ini akan dikirimkan secara langsung ke sekolah 

terkait dibantu anggota panitia lain.  

Berikut adalah contoh surat undangan yang ditujukan kepada 

10 sekolah tingkat SMP dan SMA/SMK Kota Semarang. Lembar 

pertama berisikan tujuan surat, tempat dan tanggal pelaksanaan, serta 

kontak yang dapat dihubungi. Sementara pada lembar kedua berisikan 

rincian 10 sekolah yang diundang pada acara field trip. 
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Gambar 2.7 Surat Undangan Field Trip Bazar Lembar 1 

 

Gambar 2.8 Surat Undangan Field Trip Bazar Lembar 2 

2.1.3. Menyusun MoU Juri Eksternal dan MoU Sponsorship 

Menurut Huala Adolf (2008), MoU atau yang dikenal sebagai 

pra-kontrak, merupakan suatu tindakan hukum oleh salah satu pihak 

(subjek hukum) untuk menyampaikan tujuannya kepada pihak lain 

terkait sesuatu yang ditawarkan atau dimilikinya. MoU 

mencerminkan kehendak dari masing-masing pihak, sekaligus 

menetapkan jangka waktu tertentu untuk mencapai kesepakatan dalam 

rangka terbentuknya kontrak. 
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Pada acara SEBAYA, penyusunan sebuah MoU dilakukan 

untuk melakukan perjanjian dengan para juri eksternal lomba 

storytelling dan vlog serta sponsorship. Dilakukannya perjanjian ini 

adalah untuk kelancaran acara dengan menyepakati pihak dan 

kewajiban yang harus dipenuhi oleh semua pihak terlibat. 

Melalui MoU ini dimuat beberapa pasal yang mengatur hak 

dan kewajiban apa saja yang perlu dipenuhi baik juri maupun panitia 

terkait dalam perjanjian. Selain itu, dicantumkan pula tujuan kerja 

sama hingga masa berlaku perjanjian tersebut serta ketentuan lain 

yang mendukung.  

Di bawah ini adalah salah satu contoh MoU Juri Eksternal 

lomba story telling yang ditujukan untuk Shelma Atira. MoU ini 

berisikan pasal-pasal dan berbagai kewajiban yang harus dipenuhi 

kedua belah pihak lengkap dengan tanda tangan sebagai tanda 

kesepakatan. 

 

 

Gambar 2.9 Contoh MoU Juri Eksternal Lembar 1 
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Gambar 2.10 Contoh MoU Juri Eksternal Lembar 2 

 

Gambar 2.11 Contoh MoU Juri Eksternal Lembar 3 

Gambar di bawah ini adalah contoh MoU sponsor yang akan diberikan 

kepada pihak sponsorship ketika sudah menerima tawaran kerja sama. 

Sama seperti MoU juri, di dalamnya berisikan pasal-pasal serta 

kewajiban yang harus dipenuhi kedua belah pihak. 
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Gambar 2.12 Contoh MoU Sponsor 

2.3. Persiapan Humas 

Humas berfungsi sebagai penghubung informasi, baik di dalam suatu 

organisasi maupun antara organisasi dan publik. Guna menyampaikan 

informasi, humas memanfaatkan berbagai jenis media, seperti media cetak, 

elektronik, dan media baru. 

Selama rangkaian acara SEBAYA, humas memiliki tugas dan tanggung 

jawab untuk menjadi perantara panitia internal acara dengan pihak-pihak 

eksternal. Humas memiliki tugas penting untuk menjembatani komunikasi 

dengan pihak-pihak eksternal seperti juri lomba, sekolah-sekolah terkait, 

sponsor, dan media partner. Komunikasi ini dilakukan melalui berbagai 

saluran, yaitu secara langsung dengan berkunjung ke pihak terkait dan 

melalui pesan personal pada aplikasi WhatsApp. 

2.2.1. Koordinator Kerja Sama Media Partner 

Salah satu strategi promosi SEBAYA adalah dengan 

menyebarkan informasi acara kepada target audiens secara lebih luas 

melalui sebuah media partner. Menurut Wardhani (2008), media 

relations atau media partner merupakan kegiatan komunikasi dalam 

humas yang bertujuan untuk membangun pemahaman dan hubungan 
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baik dengan media massa, guna mencapai publikasi organisasi secara 

optimal dan berimbang. 

Diperlukan sebuah koordinasi yang baik dengan media 

partner dengan tujuan untuk memastikan jalannya poin-poin kerja 

sama, feedback kedua belah pihak, serta koordinasi konten promosi.  

Pemilihan media partner dalam pelaksanaan acara SEBAYA 

dibagi menjadi beberapa kategori, yaitu komunitas baca, komunitas 

dan/atau forum anak, serta media sosial. Komunitas baca dipilih 

dengan pertimbangan SEBAYA yang mengadakan acara bertemakan 

literasi, sekaligus bekerja sama dengan Perpustakaan Provinsi Jawa 

Tengah. Salah satu target utama acara SEBAYA adalah siswa/i SMP 

dan SMA sederajat di Kota Semarang. Maka dari itu komunitas 

dan/atau forum anak menjadi pilihan lain sebagai media partner. 

Selain itu, akun media sosial tertentu juga dipilih untuk lebih 

memperluas sebaran promosi acara. 

Berikut adalah sejumlah media partner yang akan diajak kerja 

sama: 

Tabel 2.1 List Media Partner 

No. Nama Media Username Instagram Pengikut Profil 

Audiens 

1.  Forum Anak 

Semarang 

@forumanaksemarang 2.872 12 - 20 tahun 

2. Forum OSIS Jawa 

Tengah 

@forumosisjawatengah 17.200 15 - 18 tahun 

3. Genre Jawa Tengah @genre_jateng 35.100 10 - 24 tahun 

4. Read Aloud 

Semarang 

@readaloudsemarang 2.053 15 - 25 tahun 

5. Read Aloud Jawa 

Tengah 

@readaloudjateng 2.326 15 - 25 tahun 

6. Book Club Semarang @bookclub_semarang 6.853 15 - 30 tahun 
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7. Info Event Semarang @infoevent_semarang 61.500 10 - 30 tahun 

8. Event Semarang @event.semarang 75.000 10 - 30 tahun 

9. Forum Anak Jawa 

Tengah 

@fan_jateng 11.800 12 - 20 tahun 

2.2.2. Berkoordinasi dengan Juri Lomba 

Humas eksternal SEBAYA berperan penting untuk menjadi 

narahubung antara panitia penyelenggara dengan juri lomba agar 

proses koordinasi dan komunikasi berjalan lancar. Tugas humas disini 

adalah mengelola dan menyampaikan pesan kepada juri eksternal agar 

pihak terkait dapat memahami keberjalanan acara. Humas 

berkoordinasi dengan PIC Lomba dan Ketua Pelaksana untuk 

menentukan siapa yang akan menjadi juri eksternal pada lomba 

storytelling dan vlog di acara SEBAYA. 

Tabel 2.2 List Juri Potensial 

No. Nama Instansi Jabatan Tugas 

1. Aisha 
Rheavashti 

Alulazaki 

Duta Baca Kota 
Semarang 

Duta Baca 
Kota Semarang 

2024 

Juri Eksternal 
Storytelling 

2. Cheryl Lizka 
Yovita 

Universitas 
Diponegoro 

IISMA 
Awardee 2023 

Juri Eksternal 
Storytelling 

3. Shelma Atira 

Dewi 

Polkesmar Mapres 

Poltekkes 2023 

Juri Eksternal 

Storytelling 

4. Muhammad 
Saiful Alam 

Dinas Arsip dan 
Perpustakaan Jawa 
Tengah 

 Juri 1 Lomba 
Vlog 

2.2.3. Penyebaran Surat Undangan ke Beberapa Sekolah di Kota 

Semarang 

Setelah ditentukan beberapa sekolah untuk mengikuti acara 

SEBAYA, baik mengirimkan delegasi lomba storytelling serta 

mengikuti field trip, Humas dibantu dengan PIC terkait akan 
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mengirimkan surat undangan tersebut. Berikut adalah rincian 30 SMA 

Kota Semarang penerima undangan lomba story telling lengkap 

dengan NSS serta Alamat Sekolah. 

Tabel 2.3 Rincian Detail Sekolah Penerima Undangan Lomba Storytelling 

 

Gambar di bawah ini adalah rincian 10 SMP dan SMA/SMK di Kota 

Semarang yang mendapatkan kesempatan untuk datang mengikuti 

field trip pada Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah. 

Tabel 2.4 Rincian Detail Sekolah Penerima Undangan Fieldtrip Bazar 

 

2.2.4. Membantu Koordinasi dengan Sponsor 

Humas Eksternal bertugas membantu Penanggung Jawab 

Sponsorship untuk menjadi narahubung sponsor potensial. Setelah 

Penanggung Jawab Sponsorship selesai melakukan pencatatan 

sponsor potensial, Humas Eksternal akan mencari kontak yang dapat 
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dihubungi untuk mengajukan permohonan kerja sama. Selanjutnya, 

Humas Eksternal juga akan turut membantu menghubungi 

perusahaan-perusahaan tersebut melalui E-Mail maupun WhatsApp. 

Humas Eksternal juga bertugas untuk membuat formulir 

pendaftaran kerja sama peserta Lomba Vlog untuk berkolaborasi 

dengan konten sponsor yaitu KAHF. Formulir dibuat dalam Google 

Form dan akan dibagikan pada saat pengumuman juara Lomba Vlog 

pada 15 November 2024. Berikut adalah data diri yang perlu diisi oleh 

peserta yang berminat membuat konten kolaborasi dengan sponsor: 

Tabel 2.5 Dataa Diri Peserta Kolaborasi Sponsor 

Nama 

Alamat Tempat Tinggal Sekarang 

Nomor HP 

Username TikTok 

Username Instagram 

Apakah kamu bersedia memberikan opini acara dan 

review produk Kahf di reels Instagram/TikTok setelah 
mendapatkan produk? 

● Ya 

● Tidak 

2.2.5. MC Sosialisasi iJateng 

Sosialisasi iJateng akan dilakukan langsung di sekolah-

sekolah tertentu yang sudah bekerja sama dengan Perpustakaan 

Provinsi Jawa Tengah. MC dalam acara sosialisasi ini bertugas untuk 

memandu jalannya acara, menciptakan suasana interaktif dan 

kondusif, serta mengatur waktu semua sesi dalam rangkaian acara. 

  


