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ABSTRAK

Penyusunan karya ini dilatarbelakangi karena kegiatan penataan arsip aktif
terutama arsip aktif BPKB pada Bidang Aset Daerah di BPKAD Provinsi Jawa
Tengah belum berjalan sesuai dengan Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 17
Tahun 2022 tentang Pedoman Pengelolaan Arsip Dinamis, ketidaksesuaian ini
dapat dilihat dari tidak dilakukannya kegiatan (1) pemeriksaan, (2) penentuan
indeks, (3) penentuan kode, (4) pelabelan, dan (5) pemberkasan arsip aktif dengan
menggunakan sekat, dan (6) penyusunan daftar arsip aktif. Pembuatan karya ini
menggunakan beberapa teknik pengumpulan data, yaitu studi pustaka dilakukan
untuk mengumpulkan literatur yang relevan dengan pembuatan karya ini, observasi
yang dilakukan untuk melakukan pengamatan secara langsung terhadap kondisi
nyata kegiatan pemberkasann arsip aktif BPKB pada Bidang Aset Daerah di
BPKAD Provinsi Jawa Tengah, wawancara yang dilakukan guna memperoleh
informasi dengan melakukan tanya jawab secara langsung kepada narasumber yang
bertugas pada Bidang Aset Daerah di BPKAD Provinsi Jawa Tengah. Analisis data
yang digunakan dalam pembuatan karya in1 yakni metode gap analysis, metode ini
digunakan untuk mengetahui kesenjangan antara kondisi di lapangan dengan
kondisi ideal.

Kata Kunci: Arsip Aktif, SOP, Bidang Aset Daerah, BPKAD Provinsi Jawa
Tengah

Xix



ABSTRACT

The preparation of this work is motivated by the fact that the activities of
structuring active archives, especially BPKB active archives in the Regional Assets
Division at BPKAD Central Java Province, have not been carried out in
accordance with Central Java Governor Regulation Number 17 of 2022 concerning
Guidelines for Dynamic Archive Management, this discrepancy can be seen from
the absence of (1) inspection, (2) index determination, (3) code determination, (4)
labeling, and (5) active archive filing using dividers, and (6) preparation of active
archive lists. The making of this work uses several data collection techniques,
namely literature study carried out to collect literature relevant to the making of
this work, observations made to make direct observations of the real conditions of
BPKB active archive filing activities in the Regional Assets Division at BPKAD
Central Java Province, interviews conducted to obtain information by asking
questions directly to the resource person in charge of the Regional Assets Division
at BPKAD Central Java Province. Data analysis used in making this work is the
gap analysis method, this method is used to determine the gap between conditions

in the field and ideal conditions.

Keywords: Active Archive, SOP, Regional Asset Division, BPKAD Central Java

Provin
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