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ABSTRAK

Penelitian ini di latarbelakangi oleh kurangnya penataan arsip dinamis inaktif
yang ada di unit kearsipan Lembaga Komisi Pemilihan Umum Provinsi Jawa
Tengah. Masalah yang ditemui antara lain: (1) kurangnya Sumber Daya Manusia
yang berkompeten untuk melakukan penataan arsip inaktif; (2) kurangnya sarana
dan prasarana untuk mendukung kegiatan penataan arsip inaktif; (3) penataan
arsip masih dilakukan secara sederhana dan tidak sesuai dengan SOP yang ada;
(4) belum adanya SOP penataan arsip inaktif. Maka dari itu Peneliti berinisiatif
membuat SOP Penataan Arsip Dinamis I[naktif agar dapat memberikan
kemudahan serta efisiensi waktu dalam pelaksanaan penataan arsip dinamis
inaktif. Dalam melakukan penelitian ini penulis menggunakan metode peneliatin
kualitatif deskriptif suatu metode yag digunakan dalam suatu penelitian atau
observasi guna menciptakan sebuah pengetahuan dan teori untuk suatu penelitian.
Dalam hal ini penulis menemukan suatu permasalahan dan juga sebuah solusi

untuk memcahkan masalah tersebut dengan pembuatan SOP Penataan Arsip
inaktif.

Kata Kunci: Arsip Inaktif, SOP Penataan, Unit Kearsipan, Lembaga

Komisi Pemilihan Umum Provinsi Jawa Tengah
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ABSTRACT

This research is motivated by the lack of arrangement of inactive dynamic archives
in the filing unit of the General Election Commission Institute of Central Java
Province. The problems encountered include: (1) lack of competent Human
Resources to organize inactive archives; (2) lack of facilities and infrastructure to
support inactive archive management activities; (3) archive management is still
carried out in a simple manner and is not in accordance with existing SOPs; (4)
there is no SOP for managing inactive archives. Therefore the researcher took the
initiative to make an SOP for Arranging Inactive Dynamic Archives so that it can
provide convenience and time efficiency in implementing the arrangement of
inactive dynamic archives. In conducting this research the authors used a
descriptive qualitative research method, a method used in a study or observation to
create a knowledge and theory for a study. In this case the author found a problem
and also a solution to solve the problem by making the Archive Management SOP

inactive.

Keywords: Inactive Archives, SOP Arrangement, Archives Unit, Central

Java Provincial Election Commission
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