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INTISARI

Penciptaan karya ini dilatarbelakangi karena penataan arsip inaktif yang ada di
Records Center Badan Pengelola Pendapatan Daerah Provinsi Jawa Tengah belum
berjalan dengan baik. Berdasarkan observasi dan wawancara hal tersebut
diindikasikan karena terdapat beberapa kegiatan yang belum sesuai dengan
Peraturan Gubernur No 17 Tahun 2022 tentang Pedoman Pengelolaan Arsip
Dinamis Provinsi Jawa Tengah serta kurangnya sarana dan prasarana yang
memadai. Dampak dari ketidaksesuaian ini adalah terancamnya keutuhan isi
informasi maupun kondisi fisik arsip apabila tidak dilakukan sebagaimana
mestinya. Penciptaan karya ini menggunakan beberapa teknik pengumpulan data,
yaitu wawancara untuk memperoleh informasi yang berkaitan dengan topik
penciptaan karya, observasi yang bertujuan untuk mengamati sistem penataan arsip
inaktif dan studi pustaka untuk mengumpulkan literatur yang relevan dengan topik
kegiatan ini. Analisis data yang digunakan dalam kegiatan ini yaitu metode Gap
Analysis dimana metode ini digunakan untuk mengetahui kesenjangan antara

kondisi ideal dan kondisi dilapangan terkait dengan penataan arsip inaktif.

Kata Kunci: Standar Operasional Prosedur (SOP), Penataan Arsip , Arsip
Inaktif, Bapenda Provinsi Jawa Tengah.
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ABSTRACT

The creation of this work was motivated by the fact that the arrangement of inactive
archives in the Records Center of the Regional Revenue Management Agency of
Central Java Province has not gone well. Based on observations and interviews,
this is indicated because there are several activities that are not in accordance with
Governor Regulation No. 17 of 2022 concerning Guidelines for Dynamic Archive
Management of Central Java Province and the lack of adequate facilities and
infrastructure. The impact of this discrepancy is the threat to the integrity of the
information content and the physical condition of the archive if it is not done
properly. The creation of this work uses several data collection techniques, namely
interviews to obtain information related to the topic of work creation, observation
which aims to observe the inactive archive structuring system and literature study
to collect literature relevant to the topic of this activity. The data analysis used in
this activity is the Gap Analysis method where this method is used to determine the
gap between ideal conditions and conditions in the field related to the

arrangementof inactive archives.

Keywords: Standard Operating Procedure (SOP), Archive Arrangement, Inactive

Archives, Bapenda Central Java Province.
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